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THÔNG BÁO 

Về việc nộp hồ sơ đăng ký tham gia kỳ xét thăng hạng 

chức danh nghề nghiệp viên chức từ hạng IV lên hạng III năm 2025 

 

Thực hiện Đề án số 356/ĐA-UBND ngày 10/4/2025 của UBND huyện Quảng 

Trạch xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức các đơn vị sự nghiệp thuộc 

UBND huyện Quảng Trạch từ hạng IV lên hạng III năm 2025 (sau khi có Công văn 

của Sở Nội vụ về việc thẩm định Đề án xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 

chức); căn cứ danh sách viên chức đăng ký và đủ điều kiện, tiêu chuẩn tham gia kỳ 

xét thăng hạng chức danh nghiệp đã được Sở Nội vụ thẩm định. UBND huyện thông 

báo nhận hồ sơ đăng ký tham gia kỳ xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 

chức từ hạng IV lên hạng III năm 2025, cụ thể như sau: 

1. Đối tượng: 

Viên chức có tên trong danh sách viên chức có đủ điều kiện, tiêu chuẩn dự xét 

thăng hạng chức danh nghề nghiệp kèm theo Thông báo này. 

2. Thành phần hồ sơ 

Viên chức đăng ký tham gia xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp từ hạng 

IV lên hạng III năm 2025 đã được Sở Nội vụ thẩm định hoàn thiện hồ sơ dự xét, 

bao gồm những thành phần sau: 

- Đơn đăng ký dự xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp; 

- Sơ yếu lý lịch viên chức có dán ảnh do cơ quan thẩm quyền quản lý, sử 

dụng trực tiếp viên chức xác nhận (theo mẫu sơ yếu lý lịch ban hành kèm theo 

Thông tư số 06/2023/TT-BNV ngày 04/5/2023 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ) được lập 

chậm nhất là 30 ngày trước thời hạn cuối cùng nộp hồ sơ dự xét thăng hạng chức 

danh nghề nghiệp, có xác nhận của cơ quan, đơn vị sử dụng viên chức; 

- Bản nhận xét, đánh giá của người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập sử 

dụng viên chức về các tiêu chuẩn, điều kiện đăng ký dự xét thăng hạng chức danh 

nghề nghiệp của viên chức theo quy định;  

- Bản sao có công chứng, chứng thực các văn bằng, chứng chỉ theo yêu cầu 

của chức danh nghề nghiệp đăng ký dự xét thăng hạng. 

Trường hợp yêu cầu về ngoại ngữ ở hạng chức danh nghề nghiệp xét thăng 

hạng không có sự thay đổi so với yêu cầu ở hạng chức danh nghề nghiệp đang giữ 

thì không phải nộp chứng chỉ ngoại ngữ. 

Trường hợp có một trong các văn bằng, chứng chỉ quy định tại khoản 3 Điều 

9 Nghị định số 115/2020/NĐ-CP của Chính phủ thì được sử dụng thay thế chứng 

chỉ ngoại ngữ. 

- Bản sao có công chứng, chứng thực Quyết định tuyển dụng; 



2 

 

- Bản sao có công chứng, chứng thực Quyết định bổ nhiệm và xếp lương vào 

chức danh nghề nghiệp đang giữ và tương đương (nếu có); 

- Bản sao có công chứng, chứng thực Quyết định lương hiện hưởng; 

- Giấy chứng nhận sức khoẻ của người được đề nghị dự xét thăng hạng chức 

danh nghề nghiệp do cơ quan y tế có thẩm quyền cấp trong thời hạn 30 ngày, tính 

đến thời điểm cuối cùng nộp hồ sơ đăng ký dự xét thăng hạng chức danh nghề 

nghiệp. 

- Các yêu cầu khác theo quy định của tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp xét 

thăng hạng. 

Hồ sơ cá nhân được bỏ vào một bì đựng riêng bằng bìa cứng không hút ẩm, 

có độ bền cao, kích cỡ 250mm x 340mm x 5mm, bên ngoài ghi rõ: Hồ sơ đăng ký 

xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức năm 2025; họ, tên, số điện thoại, 

email của viên chức đăng ký xét thăng hạng; thống kê đầy đủ danh mục các tài liệu 

có trong hồ sơ. 

Viên chức dự xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp phải chịu trách nhiệm 

về tính pháp lý, tính trung thực đối với các nội dung trong hồ sơ dự xét thăng hạng. 

Mọi gian dối, khai man, thiếu trung thực liên quan đến nội dung hồ sơ đăng ký xét 

thăng hạng sẽ bị xử lý theo quy định của pháp luật.  

3. Thời hạn và địa điểm nộp Hồ sơ đăng ký dự xét thăng hạng 

- Thời gian nhận hồ sơ: Từ ngày 18/4/2025 đến hết ngày 23/4/2025. 

- Địa điểm nhận Hồ sơ đăng ký dự xét thăng hạng: Phòng Nội vụ huyện 

Quảng Trạch, Địa chỉ: Tầng 3, trụ sở UBND huyện, xã Quảng Phương, huyện Quảng 

Trạch./. 

 

Nơi nhận:                
- CT, các PCT UBND huyện; 

- Các ĐVSN thuộc UBND huyện; 

- VP HĐND và UBND (đăng Website); 

- Phòng Nội vụ (Niêm yết); 

- Lưu: VT, NV. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Phan Văn Thanh 
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