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NỘI QUI, QUY CHÉ LÀM VIỆC, QUY CHẾ BẦU CỬ ĐẠI HỘI 
ĐẠI BIỂU HỘI LUẬT GIA HUYỆN LẦN THỨ IV, 
NHIỆM KỲ 2024-2029
Căn cứ Hướng dẫn số 35/HD-HLGQB ngày 24/5/2023 của BTV Hội Luật gia Tỉnh về việc tổ chức Đại hội Hội Luật gia các cấp tiến tới Đại hội đại biểu Hội Luật gia tỉnh Quảng Bình lần thứ VI, Nhiệm kỳ 2024 - 2029; để đảm bảo cho mọi hoạt động của Đại hội được tổ chức theo đúng nguyên tắc, quy định của Điều lệ Hội Luật gia Việt Nam và các văn bản hướng dẫn của Hội Luật gia cấp trên, Đoàn Chủ tịch Đại hội Hội Luật gia huyện, nhiệm kỳ 2024-2029 ban hành nội qui, Quy chế làm việc, Quy chế bầu cử Đại hội như sau:
 I. QUY ĐỊNH CHUNG 
1. Đại hội Hội Luật gia huyện lần thứ IV, nhiệm kỳ 2024 - 2029 được Ban Chấp hành khóa III quyết định triệu tập với hình thức là Đại hội đại biểu. Đại biểu dự Đại hội bao gồm các đồng chí Ủy viên BTV, BCH khoá III nhiệm kỳ 2017 – 2024, các đồng chí chi hội Trưởng các Chi hội và các đại biểu được Đại hội các Chi hội Luật gia trực thuộc bầu theo Quyết định phân bổ của Hội Luật gia huyện.
2. Đại hội làm việc theo nguyên tắc tập trung, dân chủ; các quyết định của Đại hội đều phải được trên 50% tổng số đại biểu của đại hội đồng ý; các quyết định, điều hành thuộc thẩm quyền của Đoàn chủ tịch phải được trên 50% số thành viên tán thành.
II. NỘI QUI CỦA ĐẠI HỘI

1. Thời gian làm việc của đại hội

- Đại hội làm việc thời gian 01 buổi, vào lúc 7 giờ 30 phút, ngày 27/ 4/2024.
- Địa điểm tại: Hội trường trụ sở của cơ quan Chính quyền huyện;

- Các đại biểu được triệu tập có mặt tại Hội trường lúc 7 giờ 15 phút, ngày 27/4/2024;

- Phiên trù bị đại hội tiến hành vào lúc 7 giờ 30 phút cùng ngày;

- Đại hội tiến hành phiên chính thức lúc 8 giờ cùng ngày.

2. Trách nhiệm, quyền hạn của đại biểu 

Đại biểu dự đại hội có trách nhiệm: 

- Ngồi đúng vị trí của Chi hội đã được Ban tổ chức đại hội sắp xếp, bố trí. Chi hội cử một đồng chí trong BCH chi hội quản lý hội viên; điểm danh số lượng đại biểu, báo cáo cho Ban tổ chức vào đầu và cuối buổi đại hội;
- Chấp hành nghiêm nội qui, quy chế và chương trình được đại hội thông qua; 

- Nêu cao ý thức trách nhiệm, tập trung trí tuệ tham gia ý kiến, thảo luận, biểu quyết thông qua các quyết định của đại hội; thực hiện bầu cử theo đúng quy chế; tham gia các hoạt động của đại hội theo sự điều hành của Đoàn Chủ tịch; 

- Trong thời gian diễn ra Đại hội không ra ngoài hoặc đi lại trong hội trường; không làm việc riêng, nói chuyện riêng; không tranh thủ kết hợp giải quyết các công việc khác; không sử dụng điện thoại di động trong hội trường (nếu sử dụng phải để chế độ rung), không hút thuốc lá; 

- Khi có việc thật cần thiết vắng mặt trong thời gian đại hội phải báo cáo và được sự đồng ý của Đoàn Chủ tịch đại hội;
- Trang phục của đại biểu phải trang nghiêm, lịch sự. Nam mặc áo trắng, quần tối màu, thắt cà vạt; Nữ mặc áo dài truyền thống; đeo phù hiệu của đại hội do Ban tổ chức đại hội phát. Hội viên có thể mang trang phục đồng bộ ngành theo qui định, nhưng phải thống nhất toàn chi hội, do đồng chí chi hội trưởng quyết định; 
- Khi có vấn đề về sức khỏe phải báo cáo ngay với Ban Tổ chức của đại hội. 

3. Chế độ thông tin và phát biểu tại đại hội 

3.1. Phát biểu ý kiến tại Đại hội: 

- Các ý kiến tham luận tại Đại hội phải chuẩn bị bằng văn bản, đăng ký trước (qua đoàn thư ký) và được sự nhất trí của đoàn chủ tịch. Mỗi đại biểu có thể phát biểu nhiều lần nhưng thời gian mỗi lần không quá 7 phút; 

- Khi cần tranh luận, đại biểu ngồi tại chỗ giơ tay và chỉ được phát biểu khi đoàn chủ tịch cho phép; 

- Các bài viết của đại biểu gửi Đoàn chủ tịch, có giá trị như bài phát biểu trực tiếp tại đại hội. 

3.2. Chế độ thông tin của đại hội: 

- Các thông tin, tài liệu của đại hội được sử dụng và lưu hành nội bộ; 
Việc đưa tin về diễn biến và kết quả đại hội trên hệ thống thông tin đại chúng do Đoàn Chủ tịch đại hội chỉ đạo; 

- Trường hợp đại biểu nhận được đơn thư tố cáo, khiếu nại hoặc kiến nghị thì chuyển ngay đến Đoàn Chủ tịch, không phổ biến tuyên truyền. 

III. QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA ĐẠI HỘI
1. Đoàn Chủ tịch đại hội 

1.1. Đoàn Chủ tịch đại hội là cơ quan điều hành công việc của Đại hội làm việc theo nguyên tắc tập trung, dân chủ, quyết định theo đa số. BCH Hội Luật gia huyện khóa III đề xuất để đại hội biểu quyết số lượng thành viên Đoàn Chủ tịch, sau đó giới thiệu để đại hội biểu quyết danh sách bằng hình thức giơ tay. 
1.2. Đoàn Chủ tịch đại hội có nhiệm vụ và quyền hạn: 

- Điều hành công việc của đại hội theo chương trình, quy chế làm việc đã được đại hội biểu quyết thông qua; 

- Phân công thành viên điều hành công việc của đại hội, chuẩn bị nội dung để đại hội thảo luận, biểu quyết; lãnh đạo, điều hành các hoạt động của đại hội. 

- Điều hành việc bầu cử:
+ Hướng dẫn để đại hội thảo luận tiêu chuẩn, số lượng, cơ cấu ủy viên BCH, Ban Kiểm tra và tiêu chuẩn, số lượng, cơ cấu đại biểu dự đại hội Hội LG tỉnh; 

+ Đề cử danh sách nhân sự bầu BCH, Ban Kiểm tra khóa IV, bầu đoàn đại biểu đi dự đại hội Hội Luật gia tỉnh để Đại hội nghiên cứu; hướng dẫn việc ứng cử, đề cử;
+ Lấy ý kiến của đại hội đối với những người ứng cử, được đề cử; 

+ Tổng hợp danh sách những người ứng cử, được đề cử; quyết định các trường hợp cho rút hoặc không cho rút khỏi danh sách đề cử; 

+ Lập danh sách bầu cử, lấy biểu quyết của đại hội thông qua số lượng và danh sách bầu cử;
+ Giới thiệu danh sách Ban bầu cử, Trưởng Ban bầu cử để đại hội biểu quyết. Chỉ đạo hoạt động của ban bầu cử; 

+ Giải đáp ý kiến của đại biểu về nhân sự trong quá trình chuẩn bị bầu cử;
- Chỉ định triệu tập viên kỳ họp thứ nhất của Ban Chấp hành sau khi công bố kết quả bầu cử Ban Chấp hành Hội Luật gia huyện khóa IV. 

2. Đoàn thư ký đại hội 

1. Đoàn thư ký đại hội là đại biểu chính thức dự đại hội. BCH Hội LG huyện khóa III giới thiệu để đại hội biểu quyết số lượng, danh sách Đoàn thư ký, Trưởng Đoàn thư ký bằng hình thức giơ tay. 
2. Đoàn thư ký có nhiệm vụ:
- Ghi biên bản tổng hợp ý kiến thảo luận, dự thảo các văn bản kết luận, nghị quyết của đại hội; 

- Quản lý và phát hành tài liệu có liên quan đến đại hội; 

- Nhận và gửi đến BCH khóa mới đầy đủ hồ sơ, tài liệu chính thức của đại hội; 

- Trưởng Đoàn thư ký chịu trách nhiệm trước Đoàn chủ tịch đại hội về nhiệm vụ của đoàn thư ký, phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên. 

3. Ban thẩm tra tư cách đại biểu  

1. Ban thẩm tra tư cách đại biểu của đại hội là những đại biểu chính thức của đại hội. BCH Hội LG huyện khóa III giới thiệu số lượng, danh sách, đại hội biểu quyết bằng hình thức giơ tay.

2. Ban thẩm tra tư cách đại biểu có nhiệm vụ: 

- Nghiên cứu các tài liệu về đại biểu do BCH khóa III cung cấp; căn cứ tiêu chuẩn và các nguyên tắc để xem xét tư cách đại biểu. Tổng hợp, phân tích và báo cáo tình hình đại biểu;
- Xem xét các đơn thư khiếu nại, tố cáo có liên quan đến đại biểu (nếu có);
- Báo cáo việc thẩm tra tư cách đại biểu và kết luận việc xem xét các đơn thư để Đoàn Chủ tịch đại hội thảo luận và quyết định bằng biếu quyết giơ tay; 

- Ban thẩm tra tư cách đại biểu chấm dứt nhiệm vụ khi đại hội biểu quyết thông qua tư cách đại biểu. 
4. Ban bầu cử 

1. Ban bầu cử gồm những đại biểu chính thức của đại hội không có tên trong danh sách bầu cử. Đoàn Chủ tịch đại hội đề xuất, giới thiệu để đại hội biểu quyết số lượng, danh sách thành viên ban bầu cử, trưởng ban bầu cử.

 2. Ban bầu cử có nhiệm vụ:

- Hướng dẫn nguyên tắc, thể lệ bầu cử; 

- Hướng dẫn cách thức bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu trực tiếp cho đại biểu, kiểm số phiếu phát ra, số phiếu thu về và kiểm phiếu kết quả bầu cử (nếu là bỏ phiếu kín);

- Đếm số lượng đồng ý và không đồng ý hoặc có ý kiến khác (nếu bầu bằng hình thức giơ tay). 

- Lập biên bản kiểm phiếu và công bố kết quả bầu cử, kết quả trúng cử trước đại hội; bàn giao biên bản và hồ sơ cho BCH khoá mới lưu trữ theo quy định. 

IV. QUY CHẾ BẦU CỬ
1. Căn cứ khoản 1 Điều 13, Điều lệ Hội Luật gia Việt nam việc bầu cử Ban Chấp hành, Ban Thường vụ, Ban Kiểm tra, Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng ban, Phó Trưởng ban kiểm tra được tiến hành theo hình thức bỏ phiếu kín hoặc giơ tay do Đại hội, Hội nghị Ban Chấp hành quyết định. 

Ban Chấp hành Hội Luật gia huyện Khóa III đã thảo luận, thống nhất bầu các chức danh nói trên bằng hình thức biểu quyết giơ tay để trình Đại hội, Hội nghị BCH xin ý kiến.
2. Ngoài qui định trên, việc bầu các chức danh khác được biểu quyết bằng hình thức giơ tay.
V. HIỆU LỰC CỦA NỘI QUI, QUY CHẾ

Nội qui, quy chế này có hiệu lực trong suốt thời gian đại hội, các đại biểu về dự đại hội có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc nội qui, quy chế.
Trên đây là Nội qui, Quy chế làm việc, Quy chế bầu cử Đại hội đại biểu Hội Luật gia huyện lần thứ IV, nhiệm kỳ 2024 -2029. Nội qui, quy chế này đã thông qua, Đoàn chủ tịch đại hội xin ý kiến, được đại hội nhất trí và có hiệu lực từ khi diễn ra đại hội cho đến khi kết thúc đại hội.
ĐOÀN CHỦ TỊCH ĐẠI HỘI
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