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4. Nghi quyét, vin ban, cac tai liéu khac cua mdi ky hop Hoi ddng nhan dan
dugc lru trit theo quy dinh ciia phap luat vé luu tri.

Piéu 4. Thong tin tuyén truyén vé ky hop ciia H§i dbng nhén dan thz‘mh phd

1. Van phong HDND - UBND thanh phd c6 trach nhiém t8 chire cung cép théng
tin vé& chuong trinh, ndi dung ky hop cita Hoi ddng nhan dén, hoat dong coa Hoi dong
nhan dan thanh phé tai k¥ hop.

2. Tai cac ky hop thudng ¢, ndi dung cdc phién hop, nhu: Phién Kkhai mac; bé
mac; thao luén vé tinh hinh kinh té - x4 hoi; chat vin va tra 101 chét vén; théng qua
cac du thao Nghi quyét, Pé 4n, Bao cao, T& trinh... clia ky hop c6 thé dugc truyén
thanh tryc tiép. Nhimg ky hop, phién hop hay nhung néi dung khéng truyén thanh
truc tiép, gin tiép do Thuong truc H6i dong nhén dan thanh phd quyét dinh.

Piéu 5. Vi tri chd ngdi va ddm bao trat tw tai ky hop

1. Pai b1eu Héi dong nhén dan thanh phd, dai biéu dugc moi, phong vién céc co
quan thong tan bao chi dén du hop phai dung thoi gian quy dinh; ngdi theo vj tri da
duge sép xép trong hdi trudmg, chip hanh ndi quy ky hop va tudn tht theo su didu
hanh ciia Chu toa ky hop; khéng trac ddi cong viée riéng, khdng doc sach, bio, tai
lidu khong lién quan dén ky hop.

2. Dién thoai di dong phai tit hodc cai ¢ che d6 rung; khong dam thoai khi dang
dién ra phién hop; trudng hop thét cin thiét, cdp bach phai xin phép di ra ngoai.
Piéu 6. Trang phuc, phi hig¢u

1. Pai biéu Hoi ddng nhén dan thanh phd, cac dai biéu khach moi du ky hop
phai sir dung trang phuc lich sy, theo mua. Trong phién khai mac va bé mac, dai biéu
1a nam gi6i mang 4o sang mau, quén t6i mau, thit ca vat; dai biéu 13 nit gidi mac bo
4o dai truyén thdéng; dai bidu trong cdc co quan, don vi c6 trang phuc nganh thi
khuyén khich mic trang phuc clia nganh minh; dai bidu 1a t6n gido mic trang phuc
cua ton gido minh.

2. Céc dai bidu Hoi ddng nhan dan thanh phd phai deo phi hiéu dai bidu da dugce

trang cép theo quy dinh.
Phan II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 7. Chii toa ky hop

1. Chi toa ky hop gdm Ch tich va Phé Chu tich Hbi dong nhan dan thanh phé.

2. Chu toa ky hop cé nhimng nhiém vu:

a. Thong bao sb dai bidu ¢6 mit, ving mit; théng nhét va biéu quyét théng qua
nodi dung, chuong trinh ky hop;

b. Didu hanh ky hop theo ndi dung, chuong trinh dd dugc Hoi ddng nhéin dan

thanh phé thong qua; dé nghi Hbi déng nhan dan thanh phé didu chinh chuong trinh
khi can thiét;

c. Dy kién céc vén dé dua ra thao luan tai phién hop toan thé ctia H6i déng nhan
dan thanh ph hoic tai phién thao luan & td; chia t& dé thao luén;
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d. Bam bao thao luin dan cht, tao didu kién @ cac dai biéu tham gia v kién;
d. Chi dgo viéc tong hop ¥ kién thao luin cta dai biu tai ky hop Héi dong nhén
dan thanh pho va tai phién thao luan & To;
e. Didu hanh dé Héi dong nhan dan thao lugn v& bidu quyét théng qua dy théo
nghi quyet dé 4n, béao cao; quyét dinh hinh thirc biéu quyét. Chi dao cac co quan,

don vj trong viéc tiép thu, tra 10i y kién cua dai bleu, chi dao cac nganh lién quan va
thu ky ky hop chinh ly du thao nghl quyet ctia Hoi déng nhén dén tai k¥ hop.

3. Chu toa phién hop c6 quyén yéu ciu dirng viéc trinh bay cac bao céo, to trinh,
v kién phat biéu, chit van hogc tra 11 chit vAn khi ngudi trinh bay, phét biéu khong
dung trong tdm hodc qua thoi han quy dinh.
4. Chii toa phién hop c6 thé mdi Thuong trre Hoi dong nhan dén thanh pho, hai
Ban clia Hoi dong nhan dan thanh pho, cac T truong T6 dai biéu Hoi déng nhén dan
thanh phd va cc co quan c6 lién quan dé thao luan, thong nhéit vé nhimg vin d& c6
nhiéu y kién khac nhau hodc nhitng ndi dung quan trong, can thiét trude khi Hoi ddng
nhan din thanh phd quyét dinh.
Diéu 8. Thw ky ky hop
1. Thu ky ky hop ciia HDND thanh phé do Vin phong HDND-UBND thanh phd
t6 chirc thyre hién.
2. Céng tac th ky ky hop HDND thanh phd bao gdm cac néi dung sau day:
- Lap danh sich dai biéu H6i dbng nhan dan thanh phd c6 mit, ving mit trong
cac ky hop va trong gi¢ hop, bao cdo Chu toa ky hop.
- Ghi bién ban phién hop, ky hop.
- Téng hop ddy du, trung thuc, chinh xéc y kién phat bidu cua dai biéu tai cudc
hop to va phién hop toan thé.
- :Féng hgp, tham muu két luan cua Chu toa ky hop tai phién thao luan va phién
chat van tai ky hop.
- Tham muu cho Chu toa thuc hién céc quy trinh, thu tuc tai ky hop.
- Gitip Chu toa cung cAp théng tin, tai lidu tuyén truyén vé ky hop.
- Trinh bay cic du thio Nghi quyét truée khi HDND biu quyét théng qua néu
duoc Chi toa ky hop phén cong.
- Tiép thu dé chinh sira du thao Nghi quyét do Thuong truc HDND trinh tai ky
hop.
- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac theo su phan cong ciia Chi toa ki hop.
Diéu 9. Té trwong TH dai biéu Hji ddng nhan din thanh phd
- Té trudng T dai bleu HDND thanh phé ¢6 trach nhiém béo céo danh sach dai

biu trong T c6 mit, ving mit tai cc phién hop ctia ky hop véi Thu ky ky hop dé
béo cdo Chil toa ky hop;

- T chirc dé dai biéu thudc TS minh phuy trach nghién ciru tai liéu, phén cong dai
biéu chuén bj, tham gia y kién thao luan, chét vin tai ky hop theo yéu ciu cua Chu

toa ky hop.
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- Chu tri thao ludn, tdng hop ¥ kién thao luin cta Té theo chi dao cta Chu toa
ky hop.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khic do Chi toa phan cong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Pai biéu Hi ddng nhin din thanh phé

1. Chap hanh cac quy dinh cia Luét T4 chitc chinh quyén dia phuong niam 2015;
Luét sira dm bd sung mét sb diéu ctia Luat TS chirc Chinh phil va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phuong nim 2019; Luét Hoat dong giam sat cua Québc hdi va Hoi
dong nhan ddn ndm 2015; Nghi quyet s6 629/2019[UBTVQH14 ngay 30/01/2019 cia
Uy ban Thudéng vu Quoc hdi vé viéc huéng din mét s6 hoat dong cua HDND; Quy
ché hoat dong ciia Hoi ddng nhan dan va Noi quy ky hop Héi ddng nhén déan thanh
phé khoa XXII, nhiém ki 2021-2026.

2. Tham gia ddy du cac ky hop, phién hop Hoi dong nhan dan; dén hop phai diing
thoi gian quy dinh; thyc hién bao danh qua T4 truéng T dai biéu Hoi ddng nhan dan
thanh phé dé T6 truong bao vdi Thu ky ky hop. Truong hcvp dai biéu khong thé dén dy
ky hop, phai bao cio bang vin ban va duogc su ddng ¥ ciia Thudng trpc Hoi dbng nhan
déan thanh pho Néu vang mit trong 01 phién hop hodc dén hop mudn phai bao céo
trude voi To truong T dai biéu dé bao véi Chu toa ky hop théng qua Thu ky ky hop.
Trudng hop dai biéu Hoi dong nhan déan thanh phd khong tham du céc ky hop lién
tuc trong 01 ndm ma khéng cd 1y do thi Thuong truc Hoi dong nhin dén thanh phé
phai bao cdo Hoi dong nhan dan thanh phé dé bai nhiém dai biéu Héi ddng nhan dan
dé.

3. Phai nghién ctru trude tai lidu dé tham gia v kién thao luén, biéu quyet cac
van dé, noi dung tai ky hop. Tham gia vao cac béo céo, dy thdo Nghi quyét, D& an,
vin ban xin y kién dai biéu (néu c6) va giri lai cho Thu ky ky hop ding thdi gian yéu
cau.

4. Quan ly, sir dung tai liu ky hop theo quy dinh; giri lai tai liéu cin thu hdi khi
c6 yéu cau; khdng duoc tiét 16 ndi dung, thong tin tai lieu mat, ndi dung céc phién

hop kin khi chua dugc ngudi ¢6 trich nhiém hodc cip c6 thim quyén cong bd cong
khai.

5. Su dyng, bao quan phu higu dai bidu Hoi ddng nhén dén, Gidy chimg nhén dai
biéu Hoi ddng nhan dén theo dung quy dinh; khi bj mat phi hiéu, Gidy ching nhén
dai biéu, dai bidu phai bdo cdo véi Thudng trye Hoi ddng nhin dén thanh phd qua
Vin phong HDND va UBND thanh phd.

Piéu 11. Trach nhiém cia dai biéu dwgc moi tham dw ky hop

1. Dai b1eu dugc méi tham du ky hop phai chip hanh dung thoi gian ky hop da
d@ ra; néu vang mdt ca ky hop, timg phién hop phai bao cédo véi Chu toa ky hop dé
xin phép ving hodc xin phép cir nguou di thay.

2. Pugc phat biéu y kién vé vin dé thudc nganh, linh vyc ma minh phu trach neu
dwoc Chu toa phién hop ddng ¥y hodc ¢6 trach nhiém phét bidu y. kién theo yéu ciu
ctia Hoi ddng nhan dan thanh phd, Chi toa phién hop hodc theo d& nghi cua dai bidu
Hoi ddng nhan dan thanh phé ma duoc Chi toa déng y.
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Piéu 12. Quy dinh abi voi phéng vién
Phéng vién céc co quan thong tén, bio chi trong qué trinh tac nghiép tai cac
phién hop ctia Hoi déng nhdn dén thanh phd c6 tréch nhiém:

1. Thuc hién nghiém tic ndi quy ky hop; giir trat tir, khong di lai nhidu 1in 1am
anh huéng dén ky hop,

2. Khong phéng vén dai bidu trong gi(‘y hop;

3. Dua tin chinh xéc, khich quan vé céc nfi dung cua ky hop Hoi ddng nhan
dan thanh phé theo quy dinh ctia phap luat vé béo chi.

Piéu 13. Trich nhiém caa Viin phong HDND-UBND thanh phé

1. Chudn bi ndi dung, tai ligu va cac diéu kién dam bao ky hop, phién hop.

2. Sip xép, bb tri vi tri ngdi cho dai bidu Hoi ddng nhén déan thanh phd, khach
moi du ky hop.

3. T6 chirc, phan cong phuc vu cac phién hop, k¥ hop chu déo, kip thoi.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Thudng tryc Hbi ddng nhan dan thanh phd
giao.

5. Clr c4n bo 1am Thu ky ky hop dé thurc hién céc nhiém vu ctia Thu ky da dugc
quy dinh tai N6i quy nay.

Piéu 14. Thao luin tai ky hop

1. Chu toa ky hop quyet dinh hinh thirc thao ludn toan thé tai h6i truong hodc
thao luén theo T4 dai biéu; goi y nhiing van d& can tap trung thio luan, néu 1én nhiing
van @ con c6 y kién khac nhau dé théo luan va di dén thong nhét bidu quyét; bd tri
thoi gian hop Iy dé thao luan, dam bao cho céc dai bidu Hoi ddng nhén dan phat bidu
dan chu, tao didu kién cho timg dai biéu phat bidu; ddng thoi co thoi gian tap hop,
tdng hop ddy di y kién ciia dai biéu Hoi dong nhan dén va dy kién tiép thu, giai trinh.

2. Khi théo luén tai phién hop toan thé, cic dai biéu giri trude phiéu ding ky
phét bidu thao luén qua Thu ky ky hop va phét biéu thao ludn theo gioi thiéu ctia
Chu toa phién hop.

3. Y kién phat bidu thao luin phai ngn gon, 18, di vao trong tim cia vin dé,
néu da théng nhit véi cac béo cdo hodc trung vai cac y kién da phat bidu trude thi
khang dinh y kién théng nhit ma khong néu lai vin d&. Thei gian phat biéu cia dai
biéu khéng qué 10 phut hodic do Chu toa quy dinh.

4, Trong khi thao ludn con nhitng vin d& ¢ y kién khac nhau, Chu toa phién hop
c6 thé yéu cau co quan c6 lién quan béo c4o giai trinh cy thé.

5. Trong trudng hop dai biéu Hdi ddng nhan dén, dai bidu khach moi d dang ky
ma chwua duoc phat bidu hoic d% duogc phat biéu, nhung chua hét y. kién do thoi gian
thao luin da hét thi ghi lai y kién ctia minh giri Thu ky ky hop dé tdng hop trinh Chu
toa xem xét (phiéu gh1 v kién ¢6 gia tri nhu v kién da phat biéu).

Piéu 15. Chét vin va tra 10i chit vin tai ky hop

1. Chi c6 dai biéu Hi ddng nhan dan thanh phé méi ¢ quyén chét vén.
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2. Truge phién chat vén, dai bidu Hoi dong nhin dan thanh phd ghi véan dé chit
vén, nguoi bi chat vén vao phleu chét vén va giri dén Thuong truc Hoi dong nhén dén
thanh phd. Khi cin thiét, dai bidu Hoi dng nhan din thanh phé c6 thé chat vén truc
tiép tai ky hop.

3. Cén cir vao chwong trinh ky hop, y kién, kién nghi cia ctr tri, vin dé xa hoi
quan tAm va phiéu chét vin cia dai biéu Hoi déng nhan dén, Thu'orng truc Héi dong
nhén dén dé nghi Hoi dbng nhén dén quyet dinh nhom vén dé chét van, ngudi b chét
vén va sip xép, tra loi tai phlen chét van hosc yéu ciu tra 15i chit van bing viin ban.

4. Hoat dong chét van tai k¥ hop Héi dong nhan dén thanh pho duoc thuc hién
theo trinh tu sau day:

a) Pai biéu Hdi ddng nhén dan thanh phé néu chét vén, c¢6 thé cung cip théng tin
minh hoa bang hinh anh, video, vét ching cu thé;

b) Ngudi bj cht van phai tra 1di truc tiép, ddy da vao van d& ma dai bidu Hoi
ddng nhan dan thanh phd da chit vén, khong dugc Gy quyén cho ngudi khac tra 1o
thay; xac dinh rd trach nhiém, bién phap va thoi han khéc phuc han ché, bit cap (néu
cé);

c) Trudng hop dai bleu Hoi dong nhén dén thanh pho khong ddng ¥ v6i ndi dung
tra 11 chat van thi ¢6 quyén chét vén lai dé nguoi bj chat van tra 10;

d) Nhitng ngudi khéc ¢6 thé duge moi tham du phién hop va tra 10 chit van cia
dai biéu Hoi ddng nhan dan thanh phd vé van dé thudc trach nhiém ciia minh.

Thoi gian néu chit van, thoi gian tra 161 chit vén khong qua 10 phut hoic do
Chi toa ky hop, phién hop quyét dinh.

5. Hoi ddng nhan dan cho tra 10i chit van bang van ban trong cac trudng hgp sau
day:

a) Chét van khéng thudc nhém vén @ chét vin tai ky hop;
b) Van dé chit vén cin duoc didu tra, xdc minh;

c) Chét van thudc nhém vén dé chit vén tai ky hop nhung chua duoc tra 10i tai
ky hop.

Ngudi bj chét van phai tryc tiép tra 1o bang vén ban. Van bén trd 15 chit van
duoc giri dén dai bidu Hoi dong nhén dén da chit van, Thudng truc Héi déng nhan
dén trong thi han 20 ngay ké tir ngay chét vén.

Sau khi nhdn dugc vin ban tra 16i chat vén, neu dai bidu Hoi dong nhan dén
khéng ddng y v&i ndi dung tra 16i chét vén thi ¢6 quyén d& nghi Hoi dong nhén dén
dua ra thao ludn tai ky hop Ho6i déng nhan dan hogc kién nghi Hoi dbng nhan dén
xem xét trach nhiém d6i véi ngudi bi chit van.

6. Hoi ddng nhén dén c6 thé ra nghi quyét vé chit vn. Néi dung nghi quyét theo
quy dinh tai khoan 5 Didu 15 caa Luat Hoat dong gidm st cia Qude hoi va HDND
nam 2015.
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7. Phién hop chét van tai Hoi ddng nhan déin thanh pho dugc truyén thanh truc
tiép, trir trudng hop do Hoi déng nhéan dan thanh phd quyét dinh.

8. Chdm nhit 1a 10 ‘ngay truée ngay khai mac ky hop Héi dong nhan dan thanh
phd, ngudi da tra 16 chét van c6 trach nhiém gui bao cao vé viée thuc hién két ludn
cia Chu toa ky hop tai phién chit vén, cac vin dé da hira tai ky hop trudc dén
Thudng truc Hoi ddng nhan din dé chuyén dén cac dai biéu Hoi ddng nhan dan.

Piéu 16. Quy trinh Théng qua dy thio Nghi quyet Pé 4n, Bdo cdo, T¥ trinh
tai ky hop Hoi dong nhin dan

1. Pai dién 1anh dao UBND thanh pho trinh dy thao Nghi quyet Dé 4n, Béo céo,
T& trinh trude Hoi ddng nhéan dan. Mot s6 Béo co tai ky hop c6 thé khéng trinh bay
ma dai biéu HDND thanh phé tw nghién cttu theo théng nhét cia Chi toa ky hop

2. Truéng Ban ciia Hoi dong nhan dan thanh phd trinh bay cac bio céo thim tra
theo sy phan céng cia Chil toa ky hop; Trudng hop Trudng ban vang mat thi Pho
Trudng ban trinh bay.

3. Hoi ddng nhén dan thanh phé tién hanh thao luan.

4. Trong qua trinh thao luan tai phién hop toan thé, Chil toa c6 thé néu L nhimg vén
de con ¢6 y kién khac nhau dé Hoi dong nhan dén thanh phd xem xét, quyét dinh. Khi
cén thlet Hoi dong nhin dén thanh phd yéu ciu co quan hifu quan béo cdo giai trinh,
lam 18 vé nhitng van d& ma dai bleu Hoi dong nhan din thanh phd quan tdm. Co quan,
tb chirc trinh du thio Nghj quyét, P& 4n tiép thu, chinh ly theo ¥ kién ctia Hai ddng
nhan dan thanh phd.

5. Héi ddng nhén dén thanh pho quyét dinh céc van dé tai ky hop bing hinh thirc
bleu quyét timg van &, sau d6 biéu quyet toan by hodc nghe doc toan vin r01 biéu
quyet toan b mét 1an hodic bidu quyét nhitng vin d& con c6 y kién khéc nhau rdi bidu
quyet toan bd ndi dung.

6. Chu toa ky hop linh hoat bé tri sip xép thoi gian hop 1y, hidu qua, dam bao
trinh tur va quy trinh theo quy dinh.

Diéu 17. Biéu quyét tai ky hop

1. Ho1 dong nhan déan quyet dinh cac vin dé tai phién hop toan thé bang hinh
thirc biéu quyét. Dai biéu Hbi dong nhén dén c6 quyén bidu quyét tan thanh, khéng
tan thanh hoic khong bidu quyét. Pai biéu Hoi ddng nhan dén khong dugc bidu quyét
thay cho dai bidu Hoi ddng nhan dén khéc.

2. Hoi ddng nhan dan thanh phé quyét dinh 4p dung mét trong cac hinh thir
biéu quyét sau day

a) Biéu quyét cong khai (gio tay)

b) Bé phiéu kin.

3. Nghi quyét ctia Hoi dong nhén déan thanh pho dugc thong qua khi c6 qué nira
(1/2) tdng sb dai bidu Hoi déng nhan dan bidu quyét tan thanh; riéng Nghi quyét vé

béi nhiém dai biéu Hbi déng nhan dan dugc thong qua khi c6 it nhét hai phin ba (2/3)
téng sb dai biéu Hoi ddng nhan dan thanh phd bidu quyét tan thanh.
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