UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN QUANG TRACH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Séﬂ% /QD-UBND Quang Trach, ngdy@? thing & ném 2019
" QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché xét tuyén vién chire
suw nghiép Gido duc va Dao tao huyén Quéng Trach, nim 2019

UY BAN NHAN DAN HUYEN QUANG TRACH

Cén ctr Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

Céan ctr Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cén ct Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu vé stra doi,
bé sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire, nang ngach cong chiec,
thdng hang vién chirc va thuc hién ché do hop déng mot s6 loai cong vigc trong co quan
hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B§ Noi vu ban hanh
Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chir; Quy che t6 chtre thi thang hang chitc danh nghé
nghiép ddi véi vién chire va ndi quy ky thi tuyén, thi thing hang chtc danh nghé nghiép
d6i v4i vién chic;

Cén cu Quyét dinh s6 13 ’2012/QD—UBND ngay 04/7/2012 cua UBND tinh Quéng
Binh vé viéc ban hanh quy dinh phén cap vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic
thuge tham quyén quan ly cua UBND tinh;

Can cu Quyét dinh so 385/QD-UBND ngay 06/3/2019 clia UBND huyén Quéng
Trach vé viéc ban hanh Ke hoach xét tuyén vién chie su nghiép Gido duc va Pao tao
nam 2019; Quyét dinh s6 868/Qb-UBND ngay 02/5/2019ctia UBND huyén Quang
Trach vé viée thanh lap Hoi dong xét tuyén vién chice su nghi¢p Gido duc va Pao tao
huyén Quang Trach, nam 2018;

Theo d& nghi ciia phong Néi vu huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén vién chirc su
nghiép Gido duc va Pao tao huyén Quéang Trach, nim 2019.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3: Chanh Vin phong HDND va UBND huyén; cac phong No1 vu; Gido duc
va Dao tao; Hoi dong xét tuyén, Ban Giam sat ky X€t tuyen vién chirc su nghiép Gido
duc va Dao tao huyén Quang Trach, nam 2019; cac t6 chire, cac nhéan co lién quan chiu
tradch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. VA’/

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3 '
- CT, cac PCT UBND huyén;
- Luu: VT, NV, HBXT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN QUANG TRACH Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

, QUY CHE
Xét tuyén vién chirc sw nghiép GD va PT huyén Quang Trach, nim 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6324 /0P-UBND ngay OFthing & naim 2019
cua UBND huyén Quang Trach )

CHUONG I
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CUA NGUOI DU TUYEN PANG KY
TAI PHIEU DU TUYEN THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM

1. Chu tich HDXT thanh lap Ban Klem tra diéu kién, tiéu chuén cua nguoi
du tuyén déng ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam (goi
tat 1a Ban Kiém tra).

2. Ban Kiém tra nhan hd so cta céc thi sinh dang ky tor Thu ky HDXT dé
tién hanh klem tra diéu kién, tiéu chuén ctia nguoi du tuyén diang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam (vong 1) va bao cdo két qua kiém tra
cho HDXT dé bao cao Chu tich UBND huyén xem xét, quyét dinh t6 chirc xét
tuyén vong 2. (vong phong vén)

3. Cham nhat la 05 ngay lam viéc sau ngay két thuce viée kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia ngudi dir tuyén tai vong 1, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung phai thong béo tri¢u tap thi sinh tham du vong 2.

4. Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay thdng bdo triéu tap thi sinh duge tham du
vong 2 thi HDXT phai tién hanh t chirc xét vong 2.

CHUONG II

QUY DINH VE HINH THUC, NOI DUNG, HIEU LENH bIA PIEM
PHONG VAN, KHU VUC PHONG VAN, GIAY NHAP PHONG VAN

1. Hinh thirc phéng van
- Xét tuyén bang hinh thirc phong vén, sét hach.
- Thoi gian chuan bi va tra 1oi phong van cho mdi thi sinh 14 30 phut (khong
ké thoi gian boc dé). Trong d6: Thoi gian chudn bi: 20 phut; Thoi gian trd 16i
phong van: 10 phut.

2. Noi dung phong van
- No6i dung phong vén phai can ctr vao yéu cau chirc danh, vi tri viéc lam du

tuyén; két cau dé phong van phai dam bao tinh chinh xac, khoa hoc, hgp ly voi yéu
cau tuyén dung.

- Noi dung phéng van duge cu thé hoa bang cac dé phéng van do Té chuin
bi dé, dap an phong van thuc hién.

- Dé va dép an _phong van:

a. Be phong vén (100 dlem)

+ Céu trac: Dé phéng van c6 hai phan, gdm: Kién thirc chung va kién thirc
chuyén nghanh.

+ Pé phong vén duoc niém phong doc 1ap cho mdi thi sinh tu béc dé chuén
bi va dam bao theo ché do tai liéu mat;

¢ 7



+ Viéc giao, nhan, mé dé phong véan cua timg phong phéng van phai 1ap bién
ban va co6 thi sinh chung giam theo quy dinh;

b. Bap an (hudng dan cham)

+ Mbi dé c6 mot dap 4n (gom 02 ban danh cho 02 giam khao phong vén)
dugc niém phong va bao quan theo ché dé mat.

3. Gidy chuin bi bai phéng vin

- Su dung thong nhit mét loai glay chuén bi bai trén kho gidy A4 do Hoi
dong xét tuyén ban hanh, duoc déng dau cua Hoi dong xét tuyén, c6 chit ky cua 02
giam khdo (giam khao 1 va giam khao 2).

- Thi sinh tham dy ky phong van phai ghi day du cac thong tin yéu cau trén
gidy chuan bj bai.

4. Khu vye phfmg van

- Khu vue to chure phong van la khu vue danh riéng dé phong van, bao gom
Khén dai t6 chirc L& khai mac, céc phong phong van, céc phong doi phong van cha
thi sinh; phong lam viéc Hoi dong xét tuyén, Ban giam sit, Ban phong van, To bao
vé, T6 phuc vu, khu vuc nha dé xe, khu vuc nha vé sinh.

- Khi thuc hién nhiém vu trong khu vuc phong van tat ca cc thanh vién Hoi
dong, céc Ban, cac Té gilip viée cia Hoi dong xét tuyén phai deo thé theo quy dinh
khi thue hién céc nhiém vu duoc glao

- Trong luc to chirc phong van, ngoai thanh vién Hoi dong xét tuyen cac
Ban phong van (theo lich phdn céng), Té Béo vé, Td gilp viée, cic té chire, cd
nhén co lién quan thi khéng cho phép cic déi tugng khéc duoc xam nhap trai phép"‘ :
vao khu vuc phong van. :

- Niém yét trong khu vuc phéng véan gdm: e 5 i

+ So do phong lam viée cua Hoi dong, cac Ban, cac To; cac: phong phong- i
van, phong doi, khu vuc dé xe, khu vuc vé sinh:

+ Lich phong vén;

+ Noi quy phong vén;

+ Quy ché xét tuyén;

+ Danh séch thi sinh dang ky xét tuyén.

5. Phong phong vin e

- Phong phéng vén 1a noi thi sinh tham gia phong vén, nim trong khu virc
phong vén.

- Ban ghé trong phong phong van: Mi phong bé tri du lugng ban ghé can
thiét, gom:

+ Ban, ghé cho 02 giam khao (giam khao 1, giam khao 2)

+ Ban, ghé cho thi sinh tra 1o phong vén, thi sinh ngdi chudn bi va thi sinh
ngdi doi béc tham.

- Ho so: Mbi phong phong vén ¢6 01 tdi hd so, gom:

+ Danh sach goi thi sinh vao phong.

+ Danh sach thi sinh ky xac nhén sau khi tra 1i phong vén.
+ Cac loai bién ban.

+ Phiéu chdm diém c4 nhén.
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+ Phiéu chdm diém théng nhit ctia 02 giam khao.

+ Gidy cho thi sinh chuan bi bai.

- Niém yét tai phong phong van, gom:

+ Danh séch thi sinh tham gia phong van.

+ So d6 phong phong van.

+ Noi quy phong phong vén.

- Khi qué trinh phong vén dang dién ra, ngoai thi sinh du phéng vén, gidm
khao 1, gidm khdo 2, nguoi goi, dan ctia phong d6, khong dugc ai vao phong
phong van (trir Chu tich UBND huyén, Chu tich HPXT, Phé Chi tich HPXT, Thie
ky HDXT; Truong ban kiém tra, sdt hach va Trucng ban Gidm sdt). Céc thanh
vién khac cua Hoi dong xét tuyén, cac Ban, cac T4, chi quan sat phong phong van
tr bén ngoai va chi vao phong phong van khi duoc su dong y cia Chi tich HDXT.

6. Phong doi phong vin

Tur 02 den 03 phong phong van dugc bo tri 01 phong dgi phong van cia thi
sinh, thi sinh ngm doi dén luot goi phong van phai dam b&o an ninh, trat tu khong
1am anh huéng dén nguoi dang phong van.

7. Hiéu Iénh phéng vin (bang trong).

- Tép trung lam L& Khai mac: 1 hdi, 3 tiéng tréng.

- Tép trung thi sinh tai phong dgi phong van: 05 tiéng trong.

- Goi thi sinh vao phong phong vén: 03 tiéng trong.

- Hiéu lénh cong b Bi dung dé, dap én, biéu chdm diém phéng van tai
phong phong van: 01 tleng trong.

8. Khu vwe chuin bi dé, dap an phéng véin

Khu vie ra dé, dap an phong van la khu vuc cach ly. Trong ltic ra ¢ phong
van, ngoai thanh vién To chuén bi dé, dap an thanh vién Ban gidm sat dugc phan
cong, 02 bao vé, 01 y té thi khong cho phép nhiing dbi tuong khac dugc xdm nhép
trdi phép vao khu vuc ra @, dap an phong van. Khi c6 viée can xur ly thi Chu tich
va Thu ky Hoi dong xét tuyén cé quyén vao khu vuc ra dé, dap an phong van
nhung phai ¢6 thanh vién Ban giam st hogic thanh vién T6 Béo vé di cung.

T6 Phuc vu chi duge phép hoat dong khi ¢6 su dong y clia Tru'cmg Ban @&,
déap 4n, Cht tich Hoi dong xét tuyén va phai dugc thanh vién Ban giam sat hoac
thanh vién Té6 Bao vé gidm sat moi hoat dong trong khu vuc ra dé, dép 4n.

CHUONG III
NOI QUY PHONG VAN XET TUYEN

1. Nhirng quy dinh chung

- Khu vue phéng van la noi dé nguoi phong van va thi sinh thue hién phong
van, ngoai nhiing nguoi tham du phong van va nhiing nguoi ¢6 nhiém vy (Gom
Chui tich UBND huyén, Héi dong xét ruyen Truong Ban kiém tra, st hach, Thw ky
Ban kiém tra, sat hach, Ban gidm sat; To Bao vé, To phuc vu, nguoi goi, dan, thi
sinh), khong ai dugc xam nhdp trai phép vao khu vue phong van.

- Khéng cho phép bat ki ai (ké ca Lanh dao UBND huyen Lanh dao Hoi
dong, Lanh dao cdc Ban, T6) duge mang dé, ddp an phong van ra khoi phong
phong vén.
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- Giam khao khéng duoc d6i phiéu chidm diém phéng van cho nhau.

2. Quy dinh déi véi véi thi sinh dw phéng vén

- Phéi c6 mit tai dia diém phong van ding ngdy, gidr quy dinh. Chdp hanh
hiéu lénh cua Hoi df‘mg xét tuyén va nguoi goi phéng van. Trang phuc gon gang,
lich sy. Thi sinh ¢6 mét sau khi t6 chie mé dé, dép an tai phong doi phéng van s
khéng dugc tham du phdng van, sit hach.

- Xuit trinh gidy to tuy than (¢chuing minh nhén dan, thé cdn cude hodc gidy
phép ldi xe, hg chiéu, thé Dang vién) dé ngudi ¢6 nhiém vu déi chiéu trude khi vao
phong phéng van.

- Chi dugc mang vao phong phong vén but viét (muc mau xanh hoédc den),
thude ké. Khong duge mang dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh,
may tinh bang, may quay phim va cdc phuong tién thong tin, lién lac, cdc phuong
tién ghi am, ghi hinh khéc; cac chat gay chay, nd; cac loai gidy to, tai liéu c6 lién
quan dén néi dung phong vén (trir truong hop dé phéng vin cho phép thi sinh sir
dung tai liéu).

- Chi duoc sir dung gidy chuan bj bai hoge gidy nhap do Hoi ddng xét tuyén
cung cap va phai ¢6 diy du 02 chit ky cia 02 giam khao.

- Giir trat ty khong duge gdy 6n ao va khong dugc hit thude trong khu vue
phong van.

- Khéng dugc trao doi bai phong van véi nguoi khac dudi moi hinh thire
trong thoi gian phong vén. =

- Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai ngudi phéng vén.

- Nhitng nguoi du xét tuyén chua tham gia phdng van phai dgi & khu vire
quy dinh va gilt gin an ninh, trat ty trong thoi gian doi 20i phéng van.

- Trong thoi gian tham du phéng van néu c6 trudng hop dau, 6m bét thuong
thi phai bao cho ngudi phong véin va Hoi ddng xét tuyén hodc nguoi ¢6 nhiém vu
lién quan xem xét va giai quyét kip thoi.

- Khi hét thoi gian phong van phai kiém tra lai cac thong tin ca nhan trén
danh séch, trén giay chuan bi bai, ky xac nhan vao phiéu chm va nop kém theo da
phéng vén, gidy chudn bi bai cho ngudi phong van trude khi ra khoi phong phong
van. '

3. Quy dinh déi véi ngudi phong vin (Gidm khio)

- Phai ¢6 mait tai dia diém phong van dung gio quy dinh, trang phuc gon
gang, lich su.

- Thue hién dung chie trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché va ndi quy
cua ky xét tuyén.

- Khi vao phong phong vén chi duoc mang theo but viét mue mau do va cac
tai liéu duoc Ban phong van cung cap (gom: Dé, ddp dn, cdc loai phiéu chdm
diém, cdc logi bién ban, danh sdch thi sinh), khong dugc mang theo bt viét khong
phai mau do, cap, tui xéch, dién thoai di dong va cdc phuong tién lién lac khac, cic
phuong tién ghi dm, ghi hinh vao phong phong van.

- Khi thi sinh tham gia phong van hoi phai yéu cau hoi cong khai va tra 1oi
cac cau hoi cua thi sinh cling phai céng khai khéng duoc trao déi riéng voi bat ky
ngudi du xét nao trong thai gian phong van.



- Ky day du vao cac bai chuan bi phong van cua thi sinh, yéu cau thi sinh
kiém tra 'k cac thong tin ca nhan, ky xdc nhin vao danh sach sau khi da tra loi
phéng véan, thu nhan cac bai chuan bi, de cua thi sinh da boc dé tra 161 phong van.
Khéng cho phép thi sinh doi dé phong van sau khi da mé niém phong.

CHUONG IV
QUY PINH POI VOI UBND HUYEN, HOI PONG XET TUYEN,
BAN GIAM SAT, CAC BAN VA CAC TO GIUP VIEC
CHO HQI DPONG XET TUYEN

1. Uy ban nhén din huyén

Moi dong chi Chu tich Uy ban nhan dén huyén tham dy va truc tiép chi dao
moi hoat dong cua Hoi dong xét tuyén, Ban gidm sat.

2. Hoi dong xét tuyen

- Hoi dong Xét tuyén (HDXT) do nguoi dung dau co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc quyet dinh thanh lap gém 05 - 07 thanh vién. HDXT
hoat dong theo tung ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

- Nhiém vy, quyen han cia HDXT thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3,
Picu 6, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu va Piéu 22,
Thong tu 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctua Bo Noi vu.

- HPXT duoc st dung con dau ctia UBND huyén dé giao dich.

- Tai khoan ciia HDXT do Truéng phong Noi vu chiu trdch nhiém si dung
va quan ly trong cac hoat dong cua Hoi dong.

- Ngudi duge ctr lam thanh vién HDXT khéng phai 1a cha, me, anh, chi, em
rudt cua ngudi du xét, nhiing nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc
chong, vo hodc chdng cla ngudi du xét tuyén va nhtng nguoi dang trong thoi gian
bi xem xét xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

2.1. Chu tich Hoi dong xét tuyén

- Chiu trach nhi¢m to chic thuc hién cac nhiém vu cia HDXT theo quy
dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché xét tuyén.

- Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién cua HDXT.

- Quyét dinh thanh lap ban kiém tra, sat hach.

- T6 chic viée xay dung dé phong van hoic thuc hanh theo ding quy dinh,
bao dam bi mat dé phong van hodc thuc hanh theo ché d6 tai liéu mat.

- T6 chire viée phong vén hodc thue hanh va tong hop két qua xét tuyén theo
quy dinh.

- Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢o thim quyén tuyén dung vién
chire xem xét, quyet dinh cong nhdn két qua xét tuyen

- Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén.

2.2. Cac Phé Cha tich Hi a%mg xét tuyén

Giup Chu tich Hoi dong xét tuyén diéu hanh hoat dong cia HDXT va thuc
hién mdt s6 nhiém vu cu thé cia HDXT theo su phan cong cua Chu tich HDXT.

2.3. Cac Uy vién cia Hoi dong xét tuyén

Do Chu tich HPXT phéan cong nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong
cua HDXT thuc hién dang quy dinh.
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2.4. Uy vién kiém Thu ky HDXT

Giup Chu tich HDXT:

- Chuan bj céc van ban, tai liéu can thiét cua Hoi dong xét tuyén va ghi bién
ban cac cudc hop cua Hoi dong xét tuyen.

- T6 chirc va chuén bi cac tai liéu dé hudng dan 6n tap cho thi sinh.

- To chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi
du xét tuyén theo diing quy dinh.

- Tong hop, bao céo két qua xét tuyén voi Hoi dong xét tuyeén.

3. Ban Gidam sat ky xét tuyén

- NOI dung giam sat gdm: viée thue hién cac quy dinh vé to chire ky xét
tuyen vé ho so, tiéu chuén va dleu kién ctia nguoi du xét tuyén; vé thuc hién quy
ché va noi dung t6 chire ky xét tuyén.

- Dia diém gidm sat: tai noi lam viée cuia Hoi dong xét tuyén, tai noi to chirc
phong van;

- Khi phat hién co sai pham dén mirc phai lap bién ban thi giam sét vién co

quyen 1ap bién ban vé sai pham ctia thanh vién Hoi dbng xét tuyén, thanh vién Ban
kiém tra, sat hach va thi sinh.

- Giam sat ky xét tuyén khi lam nhiém vu phai deo thé va tuan tha ndi quy,
quy ché ky xét tuyén.

- Nguoi duge cur lam thanh vién Ban Gidm sat khong phai 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua nguoi du xét, nhiing ngum la cha, me, anh, chi, em rut clia bén
vo hodc chong, vo hodc chéng ctlia nguoi du xét tuyén va nhimg ngudi dang trong
thoi gian bi xem xét xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3.1. Truwong Ban Giam sat

- Chiu trach nhi¢m t6 chirc thuc hién céc nhiém vu ctia Ban Gidm sat theo
Quy ché va cac quy dinh c6 lién quan. ;

- Phan c6ng trach nhiém cho timg thanh vién ctia Ban Giam sat.

3.2. Pho Truéng Ban Gidam sat

Gitp Truong Ban Gidm sat diéu hanh hoat déng cta Ban Giam sat va thuc
hién mot so nhiém vu cu thé cia Ban Gidm sét theo sy phéan cong cua Truong ban.

3.3. Cac Ban vién cia Ban Gidam sat

Do Truong Ban Gidm sit phan c6ng nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat
dong ctia Ban Gidm sét thyc hién ding quy dinh cua phép luat.

3.4. Ban vién kiém Thu ky

Giup Tru'(mg Ban Gidam sat:

- Chuén bi cac van ban, tai liéu can thiét ciia Ban Giam sat va ghi bién ban
cac cudc hop cua Ban Gidm sat.

- Tong hop, bdo céo két qua Giam sat ky xét tuyén cho Truong Ban Giam
sat va Chu tich UBND huyén.

4. T6 chuin bi dé, dép dn

- Do Chu tich HDXT thanh lap gom: 01 T truong; 01 T6 pho; 01 Thu ky va
cac Té vién.
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- Gitip HDXT t6 chirc xay dung bd dé, dép an, biéu didm chim phong van
theo quy dinh.

. * Dé\ va dap an phong va’i’n clia mdi chirc danh, 1}16i phong phai c6 s6 du it
nhat 1a 2 dé va dap én so v6i so lugng thi sinh du tuyén ctia méi chire danh, moi
phong dé thi sinh boc tham.

+ MJdi dé dugce bé vao mot bi nhé duoc niém phong dgc lap, ddng thai cdc bi
nho dugc bo vao mét bi 16n cia mdi phong phong vén va duoc niém phong can
maét theo quy dinh .

. +Ngoai bd dé ddp dn dé phong van, TS chuan bj d&, dép an c6 bd di dan 4n
dé luu trir theo quy dinh.

+Pé va dép 4n phong véan duoc niém phong can mat.

- Gilr bi mat bo dé, dap an va biéu diém phong vén theo quy dinh.

- Thiét Iap ho so, giir hd so, bo dé, ddp 4n phéng van va céc tai liéu lién quan
dé ban giao cho Chui tich HDXT sau khi két thuc dot phong van.

4.1. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién T8 chuin bi dé, dap 4n

4.1.1. Té truéng

Diéu hanh toan b6 hoat dong cia T6, gdm:

- Phén céng nhiém vu cho céc thanh vién trong T theo quy dinh.

- Chi dao cong tac chuin bi de, dép an, in an de, dap an, jaiéu diém theo timg
chuc danh, timg phong phéng van. Nhan dé, dap an phong van tir cac t6 vién dé
ban giao cho HDXT theo quy dinh.

- Niém phong bé dé, dép 4n phong vén theo quy dinh.

- Bao mat thong tin d&, dap 4n va biéu chim diém phéng vin theo ché 6
“tuyét mat”.

4.1.2. T6 phé

- Giap Td truong T cl]ufin bi dé, dap 4n thuc hién viéc ra deé, dap 4n va diéu
hanh mét s6 hoat dong ctia To theo su phan cong ctia T6 trudng.

- Bao mat thdng tin dé, dap 4n va biéu chdm diém phéng vén theo ché d6
“tuyét mat”.

4.1.3. Cac To vién

- Thuc hién céc nhiém vu theo su phan cong cua Td trudng.

- Bao mat théng tin dé, dap 4n va biéu cham diém phong vén theo ché do
“tuy¢t mat”.

4.1.4. Thw ky

Giup Trudong ban chuan bj dé, dép 4n phong van mot sb cdng viéc gdm:

- Ghi bién ban ndi dung céc cudc hop ctia Té.

- Giup Té truéng nhan dé, dap an, biéu diém chiam phdng van tir céc thanh
vién trong t6 (Idp bién bin giao, nhin).

- Nhan céc loai gidy 10, van phong phé‘i]p trang thiét bi; may vi tinh, may in,
cac phuong tién phuc vu viéc ra dé, dap an, biéu diém cham phong van tir HDXT;

- {(iém tra s6 lwong, tinh trang niém phong dé, dép 4n, biéu diém chim
phong van trude khi ban giao cho HDXT.



- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong cua T truong.

4.2. Tiéu chuan cac thanh vién T6 chuén bi dé, dap 4n phéng van

- Nguoi duge cir 1am thanh vién T6 chuédn bi dé, dap én phong van phai la
ngudi cd di pham chét, ning luc, duoc lua chon tir doi ngl can b, cong chirc,
vién chie thuée UBND huyén quan ly ¢6 trinh d6 tir Dai hoc trd 1én, ¢6 kinh
nghiém d6i véi cac ky thi tuyén, xét tuyén.

- Ngum duge cur lam thanh vién T6 chuén bi dé, dap an phong van khong
dwoc tham gia vao Ban phong van va khong phai 1a cha, me, anh, chi, em ruét ciia
nguoi du xét, nhiimg nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vo hogc chong, vo
hodc chong ctia ngudi du xét tuyén va nhing nguoi dang trong thoi gian bi xem
xét xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4.3. Dia diém ra dé, dap an phong vén

Dia diém ra deé, dap an phong van do Chu tich HDXT quyét dinh, khu vue ra
dé phong van duoc cach ly v6i bén ngoai va dugc bao vé theo quy dinh.

5. Ban kiém tra, sat hach

Ban ki¢ém tra, sat hach do Cht tich HDXT thanh 1ap, gom: 01 Truéng Ban,
01 Pho truéng Ban, 01 Thu ky va cdc thanh vién Ban kiém tra, sat hach.

5.1. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach

5.1.1. Truwdong Ban

- Giip HPXT t6 chuc thyuc hién viéc phong van déi véi ngudi dur xét tuyén
theo ding ndi quy, quy ché.

- B6 tri nguoi phong van dam bao nguyén tic mdi phong phong vén phai ¢o
03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién phong van va cham diém (goi 14 giam khao 1
va giam khao 2) va 01 thanh vién goi, huéng dan thi sinh bbc tham dé; gidm sit
cac thi sinh trong qué trinh chuan bi cau hoi phong van.

- Chi dao céc thanh vién Ban kiém tra, s4t hach phai gllI bi mat bd de dép
&n, thang diém, biéu diém va két qua phong vén t ‘ong sudt qué trinh phéng vén.

- Chi dao Thu ky Ban kiém tra, sat hach glao nhan cac tai liéu c6 lién quan
nhu: Glay chuén bj bai, danh sach thi sinh ky xéc nhén sau khi phong vén, phiéu
cham diém phong van cac loai, bo dé, dap an phong vén, tai dung két qua phong
van cilia ting phong va duoc niém phong can mat. (cdc cong viée trén pkm duwpc
lap bién ban dé luu triv va ban giao cho HDXT). Téng hop hd so céc phbng
phong van, bién ban, phiéu diém cham phong van, tai liéu co lién quan dén qua
trinh phong van dé ban glao cho Uy vién kiém Thu ky HDXT (ldp bién ban ban
giao). Gilr gin bi mat két qua diém phéng van.

- Béo cdo HPXT quyét dinh két qua phong van cta thi sinh trong trl.romg
hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau trén 10% so véi diém téi da déi véi cung
mot bai thi.

- Kip thoi bdo cdo véi Chi tich HDXT nhitng van dé phat sinh ngoai quy
dinh trong qud trinh kiém tra, sat hach.

- Chiu trach nhiém trude Chu tich HDXT moi hoat dong ctia Ban kiém tra,
sat hach.

5.1.2. Pho Truwong Ban
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- Gigp Tluong Ban kiém tra, sat hach didu hanh mot so hoat dong cua Ban
theo su phan cong Trudng Ban kiém tra, sat hach.

- Truc tiép tham gia lam gidm khao phong van.

5.1.3. Cac thanh vién

a) Nhiém vu chung

- Khi dugc phan céng cham phong van, c4c thanh vién chdm phong vén chi
dugc mang theo vao phong phong van céc tai liéu do Hoi ddng cung cap, chi s
dung but do trong su6t qué trinh phong van. Khong duogc phép st dung dién thoai
trong qua trinh phong van, néu co cong viéc dot Xuat quan trong cén lién lac vdi

bén ngoai phai xin phep va duge su déng y ctia Chi tich HPXT, trong thoi gian
lién lac phai c6 su giam sat ctia thanh vién Ban Giam sat va T6 Bao vé.

- Khéng str dung hodac mang theo cac phuong tién lién lac, phuong tién ghi
am, ghi hinh, t4i xdch, tai liéu trai phép, cac chét gdy chéy, nd vao phong phong
van va khu vuc dang lam nhiém vu.

- Thanh vién Ban phong van khong giai thich gi thém tai dé phong van,
khong duge trao d6i riéng v6i thi sinh trong phong phong van. Viéc chim phong
van phai cin cr vao ndi dung, dép an, biéu diém quy dinh; giam khao khong dugc
hoi gi thém ngoai ndi dung di néu trong dé phong van.

- Khi thue hién phong van va chdm diém cho thi sinh phai theo ding dap an,
biéu diém phong van, chiu trach nhiém truée Trudng ban kiém tra, sat hach; Chu
tich HDXT; UBND huyén va trudc phéap luat vé két qua chdm phong van.

- Khi phat hién thi sinh c6 str dung tai li¢u hay c6 nhu‘ng hanh dong lam mat
an toan, an ninh trong thoi gian phong van phai bao ngay vdi nhung thanh vién
thue hién nhiém vu ¢6 lién quan dong thoi xin y klen cia HPXT dé xur ly nhirng vi
pham duoc phat hién cua thi sinh tham gia phong van.

b) Nhiém vu cu thé

- Giam khao 1:

+ Nhan dé, dép 4n va biéu diém tir Truéng Ban kiém tra, sét hach

+ Cling véi gidm khéo 2 cong bd bi dung de, , dap an phong van ¢6 su chimg
kién cta 02 thi sinh tr ong phong phong van (véu cdu 02 thi sinh chimg kién ky vao
bién ban) trude khi md niém phong dé t6 chire phong van.

+ Cung v6i gidam khao 2 cham phéng vén, ky day du céc chir vao glay chuén
b1 bai cua thi sinh va céc danh sach khéc theo yéu cau cua HDXT. Yéu cdu thi sinh
ky vao cac danh sach truge khi roi khoi phong phong van.

+ Péi chiéu, thong nhat két qua chdm diém phong van voi giam khao 2 theo
quy dinh; bao cdo Truéng Ban khi két qua chdm diém chénh léch nhau trén 10 %
so véi diém téi da cua tirng thi sinh.

+ Sau khi két thuc budi phong van, cac giam khao phai klem tra va ban giao
day du cac loai hd so, tai liéu, danh sach cho Thu ky Ban phong vén theo quy dinh.
(ldp bién ban giao, nhin)

- Giam khao 2:

+ Nhan bi dung hd so ctia phong phong vén tir Thu ky Ban kiém tra, sat
hach:



+ Cung véi gidm khao 1 chdm phéng vén, ky day du cac chit vao giay chuén

bi bai ctia thi sinh va céc danh séch khac theo yeu cau cua HDXT..

~ +Khi két thic phong van yéu cau thi sinh ndp gidy ghufin bi bai va dé phong
van (thi sinh phai ghi day du cdc thong tin cé nhan yéu cau), ky vao danh sach du
phong van va hudng dan thi sinh ra khoi phong phong vin.

+ Dbi chiéu, thong nhét két quéa cham diém phéng van véi gidm khao 1 theo
quy dinh; bdo cdo Trudng ban khi két qua chim diém chénh léch nhau trén 10% so
v6i diém toi da cua timg thi sinh.

+ Sau khi két thuc bubi phong van, cac gidm khao phai kiém tra va ban giao
day du cac loai hd so, tai liéu, danh séch cho Thu ky Ban kiém tra, sat hach theo
quy dinh. (lap bién ban giao, nhan)

- Ngudi goi, dan thi sinh:

+ Goi, dan thi sinh vao phong phong van, hudng dan thi sinh vao vi tri ngdi
doi béc thim dé.

+ Huong dan thi sinh boc tham dé, ghi rd théng tin cé nhan vao d&.

+ Phat gidy chuan bj bai, huéng dn thi sinh dién ddy du cdc théng tin véo
gidy chudn bj bai theo quy dinh cia HDXT.

+ Theo ddi, giam sat viéc chuan bi néi dung phong van cta thi sinh theo
dtng néi quy, quy ché (nghiém cdm thi sinh sir dung tai liéu va cdc thiét bi lién lac
khdc da néu tai quy ché nay).

+ D& nghi HPXT 14p bién ban déi véi cic gidm khao va cde thi sinh tham dur
phong van khi phat hién hanh vi vi pham néi quy, quy ché xét tuyén. ;

+ Huéng dan thi sinh roi khoi phong phéng van sau khi két thic thoi gian
phong van va dam bao trat tu. :

5.1.4. Thu ky Ban kiém tra, sit hach

- Gitip Truéng Ban kiém tra, sat hach lap céc loai bién ban giao, nhan gitia
Trudng ban kiém tra, sét hach cho céc thanh vién kidm tra, sat hach, ddm béo day
du, ding quy dinh.

- Tién hanh giao, nhan cdc bo dé, dap 4n, hd so phong phong van tir HDXT
dé ban giao cho cdc thanh vién trong Ban.

- Lép bién ban tdng hop qué trinh phéng van, sit hach dé béo céo Trudng
Ban va ban giao cho HDXT luu trit theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong cua Trudng Ban kiém tra,
sat hach.

5.2. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém tra, sat hach

- Nguoi dugce cir lam thanh vién Ban phong vén, sat hach phai la cong chuc
tr ngach chuyén vién chinh tré 1én, vién chire & chire danh nghé nghiép hang 11 tro
lén, nha quan 1y, nha khoa hoc, giang vién cé trinh d6 chuyén moén trén dai hoc.

- Khoéng cir lam thanh vién Ban phéng van, sat hach dbi véi nhitng ngudi la
cha, me, anh, chi, em rudt ctia nguoi du thi, nhirmg nguoi la cha, me, anh, chi, em
rudt cia bén vg hoic chong, vo hoic chong cta ngudi du xét tuyén va nhiing
nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh
ky luat.
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6. Cac To gitip viée cho HDXT

6.1. To bao vé

T6 bao vé do HPXT thanh lap, ¢bm 01 Té trudng va céc to vién.

6.1.1. Nhiém vu T6 truéng

- Gitp HPXT x4y dung phwong 4n béo vé an toan cho ky xét tuyén vién
chuc nam 2019;

- Giam sat, ’béo vé: T chuin bi dé, dap én phong van trong thoi gian ra de,
dap an cho dén hét thoi gian cach ly; dé{rl bao an n‘inh, trat tu tai khu vue phong
van, dam bao an toan cong tac phong chong chay no tai khu vuc phong vén trong
suot thoi gian t6 chire phong van.

- Thure hién céc nhiém vu khdc theo su phan cong ctia Chi tich HDXT,

6.1.2. Nhiém vu T6 vién

- Bao v¢ an toan trong khu vyc phong van; ¢dam bao an toan cho T chuin bi
deé, déap an.

- Thue hién nhiém vu khac theo su phan cong ctia TH trudng.

6.1.3. Tiéu chuan cac thanh vién T bio vé

Nguoi duoc cir lam thanh vién T bao ve do Thu truong cac co quan, don vi
Iura chon, gi6i thiéu theo dé nghi ciia HDXT.

6.1.4. Dia diém lam viéc

Tai khu vuc phong vén va khu vue ra dé, dap én phong vén.

6.2. T gitp viée

T6 gitip viéc do HDXT thanh lap, gom: 01 Té trudng va cac T vién.

6.2.1. Nhiém vu T6 truéng

- Gitip HDXT chuén bj cdc diéu kién vé co s6 vat chét, dia diém phong van,
cac diéu kién dam béofkhéc cho cac bg phan, ca nhén co6 iiép quan lam nhiém vu
trong khu vire phong van trong suot thoi gian dién ra phong vén.

- Cl}uén bi tét cac noi dung, chuong trinh, co s¢ vat chét cho L& Khai mac
ky xét tuyén, sap xép, dieu hanh céc thi sinh dimg theo vj tri quy dinh.

- Chuan bj thé cho HDXT, céc Ban, cac T6 theo quy dinh.

- Thue hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong ciia HDXT.

6.2.2. Nhiém vu ciia T6 vién

- Chuén bj céc diéu kién co s6 vat chét va hau can, cdc diéu kién dim bao
khac cho can by lam nhiém vu trong khu vuc phéng van trong thoi gian dién ra
phong van.

- Cung véi Td tru‘éngqchué’in bi tot céc nodi dung, chuong trinh, co s& vat chat
cho Lé Khai mac ky xét tuyén.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua to trudng.

6.2.3. Tiéu chuin thanh vién Té giup viée

Nguoi duge cir lam thanh vién T6 gitip viée do Thu truong cac co quan, don
vi lua chon, gidi thiéu theo dé nghi ctia HPXT.

6.2.4. Dia diém lam viéc
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Tai khu vuc phéng van va bén ngoai khu vuc ra dé, dap an (Khi duge giao
nhiém vu).

7. Mt s6 quy dinh khac

. -Cac t6 chic, cé nhan co lién quan thuc hién nghiém céc quy dinh tai Quy
ché xét tuyén nay.

- Tat ca cac cude hop va qua trinh t chiic hoat déng ciia HDXT phai moi
Chu tich UBND huyén tham dw va ¢6 y kién chi dao thuc hién.

- T6 chue lam viéc ding gio, ding chirc ndng, chirc trach, tuyét doi chép
hanh su phén cong cua Chu tich HDXT. Lam viée dang noi quy dinh, khong di lai
tuy tién. Khi ra khoi vi tri, khu vire 1am viée phai xin phép va duoc sy dong ¥ cia
Chu tich HDXT.

- Gir gin trat tu, dam bao an ninh, an toan trong khu vue chuén bj dé, dap
an, khu vuc phong vén.

- Céc ca nhan ¢6 lién quan phéi deo thé khi thi hanh nhiém vu, gitr ding tac
phong cong chire, vién chire trong gid lam viée.

CHUONG V
QUY TRINH TO CHU'C XET TUYEN
VA TONG HQP KET QUA XET TUYEN

1. Cdc bwée chuin bi xét tuyén

Xét tuyén vién chic dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

- Vong 1

+ Kiém tra diéu kién, tiéu chuin cia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau ctia vi tri viée lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén duge
tham du vong 2.

+ Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra didu kién,
tiéu chuén cta ngudi du tuyén tai vong 1, nguoi dirg dau co quan, don vi ¢6 thdm
quyén tuyén dung phai thong béo triéu tap thi sinh tham dy vong 2.

+ Chém nhat la 15 ngay sau ngay thong béo triéu tdp thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

+ Trudc ngay t6 chirc phéng van 01 ngay, HDXT niém yét danh séch thi
sinh theo s6 béo danh va theo phong phong van, so db cac phong phong vén, néi
quy xét tuyén tai dia diém t6 chirc phong van.

+ Trude ngay t6 chic xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong phai hoan thanh cdc ¢ong téc chuan bi cho ky xét tuyén: Chuan bi cac mau
biéu lién quan dén té chire xét tuyén: danh sach thi sinh dé 20i vao phong vén;
danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong vAn; mAu bién ban giao, nhan dé,
mau bién ban m& dé, mAu bién ban dé xi 1y vi pham quy ché xét tuyén; mau bién
ban ban giao két qua phéng van va mau bién ban tam gilt cac gidy to, vat dung cua
thi sinh vi pham quy ché xét tuyén; chudn bi thé cho céc thanh vién Hoi dong, Ban
phong van, cdc T6. Thé cta Chi tich, Phé Cha tich, Uy vién HDXT, Trudng ban
phong van in day du ho tén va chire danh. Thé ctia cic thanh vién khac chi in chire
danh.

2. L& Khai mac
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- Trude khi bat dau phong van HDXT té chirc L& khai mac.

- Trinh tu t6 chirc Lé Khai mac nhu sau: On dinh té chue, Chao co, tuyén b
ly do, gici thiéu dai biéu, cong bé cac Quyét dinh: thanh 1ap HDXT, Ban Gidm sat,
Ban Kiém tra, Ban Phéng*vén, T6 Chuén bi dé, dap an, To gitp viée, T6 Bao VE.
Chu tich HDXT tuyén bo khai mac ky phong van, Phé Chu tich Truong truc
HDXT trinh bi dung bo dé, dap an phong van di duoc niém phong va moi 02 thi
sinh 1én chimg gidm (I@p bién bin chirng gidm) dong thoi pho bién ndi quy phong
van,

3. Tb chire phéng vin

- Vong 2

+ Phong véan dé kiém tra vé nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cua
ngudi du tuyén. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién
chitc quyet dinh hinh thirc phéng van tai vong 2 nay phii hop véi tinh chat hoat
dong nghé nghiép va yéu cau ciia vi trf viéc lam cén tuyén.

+ Diém phong van hoic thuc hanh dugc tinh theo thang diém 100.

+ Thoi gian phong van 30 phuit.

+ Khéng thuc hién viée phic khdo déi véi két qua phong vén.

3.1. Quy trinh danh cho méi thi sinh

- T4t ca thi sinh tham du xét tuyén tap trung & phong doi phéng van.

- Ngudi goi, dan goi tén thi sinh nao thi thi sinh dé vao phong phong van.
Thi sinh xudt trinh gidy to tiy than (theo quy dinh) cho ngudi goi, dan trude khi
vao phong phong van.

- Béc tham dé: Dudi su huéng dan cia 02 giam khao, thi sinh lua chon bi
dung dé va boc bi dé da lua chon. Pién ho tén, sé bao danh vao dé phéng van da
boc dong thoi thong bao sé dé cho 02 gidm khao biét trudce khi vé ban chuan bi bai.

- Chuan bi bai phong van tai ban chuén bi, ngoi dung vi tri cia nguot goi,
dan yéu cau.

- Tra 16i phong van sau khi hét thoi gian chuén bi. (khi trd loi phong vén thi
sinh phai néu phdn vién dan cia cdc cdu hoi)

- Ky vao danh sach tham du phong vén trude khi roi khoi phong phong van.

- Roi khoi phong phong van, giir trat tu va di chuyén ra khéi khu vuc phéng
van.

3.2. Quy trinh phéng vin va cho diém ciia 02 giam khao

- Chon dép an tuong Ung voi dé phong van cua thi sinh dé chdm diém theo
thang diém da duoc quy dinh.

- Lffmg nghe, dbi chiéu noi dung tra 101 cua thi sinh v&i dap an; cong diém
theo biéu thang diém véo phiéu chim diém c4 nhan (02 giam khao cham déc lap),
tuyét dbi khong stra chita diém trén phiéu cham, khong doi phiéu chdm cho nhau.

- 02 gidm khéo théng nhat sé diém da chiam doc 1ap vao biéu tong hop diém.
Néu diém ctia 02 giam khao chAm chénh léch nhau tr 10% tré xudng so véi diém
t6i da thi ldy diém binh quan, néu chénh léch trén 10% so véi diém téi da thi cac
thanh vién cham phéng van trao déi dé thong nhat, néu khéong théng nhét duoc thi
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chuyen két qua 1én Truong Ban kiém tra, sat hach dé bio cio Chu tich HDXT
quyét dinh.

- Trong trudng hop dé ra c6 sir dung cau hoi phu (tmng sb dé, dap 4n do t6
ra dé da chuan bi) thi 1 trong 2 giam khao lya chon ngau nhién cau hoi dé phong
van va theo dbi thi sinh tra 10i d6i chiéu dap 4n cham diém cho ciu hoi phu theo

quy dinh.

4. Giao, nhan két qui phi’mg vin

- Sau khi két thac phong vén, céc giam khao tung phong phong vén ban giao
cho Trudng Ban }\1(31‘1'1 tra, sét hach va Thu ky Ban kiém tra, s4t hach (lap bién ban
giao, nhin) 02 tui gom:

+ Tui thu nhat: Toan bo phiéu chdm diém phdng van ca nhan, phiéu chim

diém thong nhét cua 02 giam khao, danh sach ¢6 chit ky cta céac thi sinh tham du
phong vén. Tui phai dugc niém phong sau khi bén giao va bén nhan d kiém tra da
sO lwong céc vin ban, gidy to theo yeu cau.

+ Tai thir hai: Gom dé phong van clia cac thi sinh da béc va cac dé thi sinh
chua st dung, dap an, bai chuan bi cta céac thi sinh tham du phong véan, céc loai
bién ban va cac van ban, gidy t& khic co lién quan. Tui phéi dugc mem phong sau
khi bén giao va bén nhén da kiém tra du sb lwong céc vin ban, gidy t& theo yéu
cau.

- Truong Ban kiém tra, sét hach va Thu ky Ban kiém tra, sat hach ban giao

céc tui dung két qua phong van di duoc niém phong ctia timg phong phéng van
cho Chu tich HDXT va Thu ky HDXT dé bao quan, luu trit theo quy dinh. (ldp

bién ban gma, nhgn)
5. Tong hop két qua xét tuyen

- HDXT thanh lap T4 téng hop ket qua xét tuyén gém: Piém phong van va
diém uu tién (néu co) cua timg thi sinh dé béo cdo HDXT;

- Chu tich HDXT va Thu ky HDXT ban giao céc tii dung két qua phong véan
cho T tong hop (ldp bién ban giao, nhin)

- T6 tong hop bio cdo két qua di téng hop bang van ban cho Chu tich
HDXT. Tién hanh ban giao cdc tii dung két qua phong van sau khi hoan thanh qué
trinh tong hop két qua phéng van cho Chu tich HDXT va Thu ky HDXT dé bao

quan, luu trir theo quy dinh (/ap bién ban giao, nhan)

- Chu tich HDXT béo cdo Chu tich UBND huyén xem xét, quyet dinh cong
nhan két qua xét tuyén. DPong thai béo cdo S& Noi vu két qua xét tuyén theo quy
dinh.

CHUONG VI
XU LY VI PHAM TRONG QUA TRINH TO CHUC XET TUYEN
1. Xir ly vi pham ddi véi thi sinh
1.1. Hinh thirc khién trach
Puoc ap dung dbi voi ngudi du xét vi pham mot trong céc 16i:
- Ngdi khong ding chd trong thoi gian chuan bj bai phong van do ngudi goi,
dan quy dinh.
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- Trao doi véi ngudi khac da bi nhic nho 01 (mét lan) nhung van khong
chap hanh.

- Mang tai liéu vao phong phong van nhung chwa st dung (trir truong hop dé
phong van cho phép thi sinh st dung tai lidu).

- Hinh thirc khién trach do giam khéo trong phong phéng van hodc ngudi
2oi, dan 1ap bién ban va cong bo cong khai tai phong phéng van. Nguoi du xét bi
khién trach s& bi trir 20% két qua diém phong van cta bai phong van do.

1.2. Hinh thire canh cao

Duoc ap dung ddi véi trudng hop vi pham mot trong céc 16i:

- Da bj khién trach nhung van tiép tuc vi pham néi quy phong phéng van.

- St dung tai liéu trong phong phong van.

- Trao doi gidy nhap, bai cho nhau.

- Chép bai cua nguoi khac.

- Su dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, mdy vi tinh, may tinh
bang, may quay phim va cac phuong tién théng tin khac trong phong phéng van
(trir trudmg hop dé phéng van c6 quy dinh khac).

Hinh thire canh cdo do giam khao phong phong van hoic ngudi goi, dan lap
bién ban, thu tang vét va céng bd cong khai tai phong phéng véan. Ngudi du xét bi
canh céo s& bi trir 40% két qua diém phéng vén.

1.3. Hinh thire dinh chi phong van

- Puoc 4p dung ddi voi truong hop da bi lap bién ban xir ly & hinh thitc canh
céo nhung van ¢b tinh vi pham noi quy, quy ché phéng van.

- Hinh thirc dinh chi phéng véin do Truéng ban phéng van quyét dinh va
cong b cong khai tai phong phéng van. Nguoi phéng van bi dinh chi phéng van
dugc cham diém 0 tai bai phéng van dé.

1.4. Néu truong hop vi pham ¢ mirc dé nghiém trong, c¢6 ¥ gy mat an toan,
an ninh, trat tu trong phong phong van thi s& bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

L.5. Cac truong hop vi pham néi quy phong van phai lp bién ban thi nguoi
phéng van trong phong va nguoi du xét vi pham phai ky vao bién ban. Truong hop
vi pham khong chju ky vao bién ban thi moi nguoi bén canh chimg kién va cing
ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién bén va cong bd cong khai tai phong phong van,
ngudi phong vén trong phong phong van phai bdo céo ngay voi Truong ban phong
vén,

1.6. Nguoi du xét ¢6 quyen to gidc nhimng nguoi vi pham ndi quy, quy ché
phong van cho HDXT, Ban Gidm sat, Truong Ban phong van, céc gidm khao hoic
ngudi goi, dan.

2. Xir Iy vi pham dbi voi giam khdo; ngwoi goi, dan

2.1. Gidm khao; nguoi goi, dan khi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay,
tuy theo mirc d6 vi pham, Trudng ban phéng vén, Ban Giam sat nhic nhé hoac dé
nghi Chu tich HDXT dinh chi nhiém vu.

2.2. Truong hop Giam khao; nguoi goi, dan ¢6 céc hanh vi lam 16 dé, dép 4n
phong van, chuyén dé ra ngodi, chuyén dép an tir ngoai vao phong phéng vén thi
Chu tich HDXT dinh chi nhiém vu nguoi phong van, Truong hop vi pham nghiém
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trong, gdy anh huong dén két qua ky xét tuyén thi bi xem xét xir ly ky luat hodc bi
truy to theo quy dinh cua phép luat.

3. Xir Iy vi pham doi véi T6 chuén bi dé, dap 4n

3.1. Thanh vién T6 dé, dap an vi pham quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo
muc d¢ vi pham, Trudng ban chuan bj dé, dap én, Ban Giam sat nhic nhd hodc dé
nghi Chu tich HDXT dinh chi nhiém vu.

3.2. Trudng hop thinh vién To dé, ddp an ¢6 hanh vi lam 16 d&, dap 4n
phong van ra ngoai thi Chui tich HDXT quyét dinh dinh chi nhiém vu. Trwong hop
vi pham nghiém trong, gdy anh hudng két qua xét tuyén thi bi xem xét xit ly ky
luat hoic bi truy t6 theo quy dinh phap luét.

4. Xir Iy vi pham d6i véi thanh vién T6 bio vé, To giip viée

4.1. Céc thanh vién T6 bao vé, T gitip viéc vi pham céc quy dinh tai Quy
ché nay, thy theo mirc d§ vi pham, T6 trudng, Ban Gidm st nhic nhé hoic dé nghi
Chu tich HDXT dinh chi nhiém vu.

4.2. Trudng hop cdc thanh vién T6 bao vé, T6 gitip vide c6 hanh vi lam 16
dé, dép 4n phéng van ra ngoai, chuyén dép 4n tir ngoai vao phong phéng van thi
Chu tich HDXT dinh chi nhi¢m vu. Truong hop vi pham nghiém trong, gdy anh
huong két qué xét tuyén thi bi xem xét xir ly ky luét hogc bi truy td theo quy dinh
phép luat.

5. Xir Iy vi pham d6i v6i thanh vién HDXT, thanh vién Ban gidm sét

Thanh vién HDXT, Ban Giam sat vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tly
theo mire d§ vi pham, Chi tich HDXT, Truéng Ban giam sat dinh chi nhi¢m vy

céc thanh vién thugc tham quyén quén 1y. Truong hop vi pham nghiém trong, gay

anh huong két qua ky xét tuyén thi d& nghi UBND huyén xem xét ky luat hodic bi
truy to theo quy dinh phap luat. " :
CHUONG VII
GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO, PHUC KHAO

1. Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngdy HDXT cong bo cong khai va
guri két qua xét tuyén dén nguoi du tuyén theo dia chi ghi trén bi thu khi nép ho so
dy tuyén, ngudi du tuyén cé quyén giri don d& nghi phuc khao két qué xét tuyén.

2. Chi xem xét, giai quyét viéc phic khao déi véi don dé nghi phiic khao
duge gtri truc tiép hodc qua dudng buu dién dén co quan UBND huyén hoédc phong
Noi vu huyén.

3. Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc co
trdch nhiém t6 chire phiic kho trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét thi
han nhan don dé nghi phiic khao.

4. Khong phuc khao di véi don dé nghi phuc khao nhan sau thdi han quy
dinh tai Khoan 1 diéu nay (tinh tir ngdy giri don theo dau buu dién trén phong bi
don néu don dugc gui theo duong buu dién).

3. Khong thue hién viée phiic khao véi ndi dung phong van.

6. Chu tich HDXT quyét dinh thanh ldp Ban phtc khao, khéng bao gom
nhiing thanh vién dd tham gia vao Ban phong vén, s4t hach. Ban phtic khéao chi
xem xét lai viéc tong hop két qua diém xét tuyén cua thi sinh.
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7. Két qua phuc khao duoc tong hop vao két qua xét tuyén, Chil tich HBDXT
bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem
xét cong nhan két qua ky xét tuyén va thong bdo cho ngudi c¢6 don dé nghi phuc
khao.

CHUONG VIII
LUU TRU TAI LIEU XET TUYEN

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom: Céc vin ban vé td chic ky xét tuyén
ctia ngudi ding dau co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chtre, vin ban
cua HDXT, bién ban cac cuéc hop HDXT, danh sach tong hop ngudi dang ky du
tuyén, cac bién ban ban giao dé phong vén, dap an, bién ban xéc dinh tinh trang
niém phong dé phong vén hodc thuc hanh, bién ban lap vé cac vi pham quy ché,
ndi quy xét tuyén, dé phong vén gdc, bang tong hop két qua phong vén, két qua xét
tuyén, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén, bién ban phiic khéo, két luan gii
quyét khiéu nai, té cdo.

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
HDXT chiu trach nhiém:

- Ban giao cho co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chirc dé luwu
trir, quan ly tai liéu vé ky xét tuyén quy dinh tai Khoan 1 Didu nay;

- Ban giao cho don vi dugc phan cap quan 1y hd so vién chirc toan b ho so
ca nhan cua ngudi du xét tuyén.

Trén day 12 Quy ché xét tuyén ky xét tuyén vién chirc su nghiép Gido duc va
Dao tao huyén Quang Trach nam 2019, trong qua trinh trién khai thuc hién néu cé
vuéng mic, phat sinh, cac té chie, ¢4 nhan c6 lién quan phéan 4nh vé UBND huyén
(qua phéng Néi vu) dé téng hop, bédo cédo UBND huyén xem xét, diéu chinh phu
hop theo quy dinh. Quy ché nay duoc niém yeét cong khai tai phong N6i vu huyén,
khu vuc phéng van va dang tai trén Website ctia huyén Quang Trach tai dia chi:
https://quangtrach.quangbinh.gov.vn./. y&~

Nguyén Xuin Dat
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