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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché xét tuyén vién chirc
s nghiép Giio duc va Dao tao huyén Quang Trach nam 2020

UY BAN NHAN DAN HUYEN QUANG TRACH

Can ctr Luat Vién chire ngay 15/11/2010;

Can ctr Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua
Chinh pht vé stra d6i, bd sung mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong chic, vién chire,
nang ngach céng chire, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi su nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bo Néi vu hudng dan vé
tuyén dung, ky ket hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng dbi véi vién
chire; Thong tu so 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia Bd Noi vu sira doi, bo sung
mot s quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, nng ngach cong chtc, thang hang
chitc danh nghé nghiép vién chitc va thyc hién ché d6 hop dong mét so loai cong viée
trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Quyét dinh s6 13/2012/QD-UBND, ngay 04/7/2012 cta UBND tinh vé
vigc ban hanh quy dinh phan cap vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc thudce

thAm quyen quan ly ciia UBND tinh;
Cén ct Cong van s6 209/SNV-CBCCVC ngay 26/02/2020 cta S¢ Noi vu vé viée

thAm dinh ké hoach tuyen dung vién chire su nghiép Gido duc va Dao tao huyén Quang
Trach; Cong van so 358/SNV-CBCCVC ngay 26/3/2020 ctia S& Noi vu vé viéc didu
chinh chi tiéu tuyén dung vién chire sy nghiép Gido duc va Dao tao huyén Quéang Trach
nam 2020;

Thuc hién Quyet dinh 50 318/QD-UBND ngay 26/02/2020 cia UBND huyén vé
viéc ban hanh Ké hoach tuyen dung vién chtc su nghiép Gido duc va Dao tao huyén
Quang Trach ndm 2020; Quyét dinh s6 655/Qb-UBND ngay 26/3/2020 cuia UBND
huyén vé viéc didu chinh chi tidu, vi tri tuyén dung vién chic tai Trung tdm Gido duc tré
khuyét tat; Quyet dinh s6 1904/Qb-UBND ngay 05/5/2020 cuia UBND huyén vé viée
thanh lap H6i dong xét tuyén vién chire sw nghiép Gido duc va Dao tao nam 2020; Quyét
dinh s6 905/QD-UBND ngay 05/5/2020 ctia UBND huyén vé viéc thanh 14p Ban Giam
sat ky xét tuyen vién chtrc su nghiép Gido duc va Pao tao nam 2020;

Theo dé nghi ctia Trudng phong No6i vu huyén,

QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xét tuyén vién chic su
nghiép Gido duc va Pao tao huyén Quang Trach, nam 2020. —5ﬁ’
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Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: Chanh Vin phong HDND va UBND huyén; cac phong: Noi vu ﬁlo duc

va Pao tao; Hoi ddng xét tuyen Ban Giam sat ky xét tuyén vién chirc sit nghle Giao
duc va Pao tao huyén Quang Trach nam 2020; céc td chirc, cac nhén ¢& lién qu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ;}”7

chiu

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- CT, c4c PCT UBND huyén;
- Luu: VT, NV, HDXT. g -

Nguyen Xuin Pat




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
"RACH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

B | QUY CHE
stfyyen vien chire sy nghiép Gido duc va Dao tao
huyén Quéng Trach nim 2020

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 919 /0D-UBND ngay OTthdng 5 nim 2020
cua UBND huyén Quang Trach )

hii 4 ; CHUONGI
HOQI DONG XET TUYEN, BAN GIAM SAT, CAC BAN
VA CAC TO GIUP VIEC CHO HQI PONG XET TUYEN

Pidu 1. Hpi ddng xét tuyén (HPXT)

1. Hoi ddng xét tuy(;;n do nguoi ding qléu co quan, don vi cé thim quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh ldp gom 05 - 07 thanh vién. HDPXT hoat
dong theo ting ky xét tuyén va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Ho1 df’ing xét tuyén vién chic thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 nam 2012
cta Chinh phu veé tuyén dung, str dung va quéan ly vién chirc (sau day viét tat 1a
Nghi dinh s 29/2012/ND-CP) dugc sita ddi, bo sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh
s 161/2018/ND-CP va Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia Bo Néi
vu stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chtrc, vién chirc, ning
ngach cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
d6 hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy
nghiép cong lap;

3. HDXT duoc sir dung con dau cia UBND huyén dé giao dich.

4. Tai khoan ctia HDXT do Trudng phong Noi vu chiu trach nhiém sir dung
va quan ly trong céc hoat dong cua Hoi dong.

5. Nguoi duge ctr 1am thanh vién HPXT khoéng phai la cha, me, anh, chi, em
rudt ciia nguodi du xét, nhitng nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc
chéng, vo hodc chdng ctia ngudi du xét tuyén va nhitng ngudi dang trong thoi gian
bi xem xét xir Iy ky ludt hotic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia cic thanh vién HDXT

1. Chu tich Hdi dong xét tuyén

a) Chiu trach nhiém td chitc thuc hién cdc nhiém vu cua Hoi dong xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, n6i quy ky xét tuyén vién
chure;
b) Phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cia Hoi ddng xét tuyén;
c) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;
d) T6 chirc viéc xdy dung d& phong van, thuc hanh theo ding quy dinh, bao
dam bi mét d& phong vén, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

d) Té chtre viée phong vén, thuc hanh va tbng hop két qua theo quy dinh;

e) Bdo cdo nguoi dung dau co quan co thim quyf“:n tuyén dung cong chiic,
vién chirc xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qud trinh td chire ky xét tuyén‘

2. Cac Phé Chui tich Hoi dong xét tuyériéj,




Gitp Chu tich Hoi dong xét tuyén didu hanh hoat déng ctia HDXT va hu'c‘
hién mot sb nhiém vu cu thé ciia HDXT theo sy phan cong cua Chu tich HDXT.

3. Céc Uy vién ctia Hoi ddng xét tuyén

Do Chu tich HDXT phéan c6ng nhiém vu cu thé @é bao dam cac hoat ong
ctia HPXT thuc hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky HDXT

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu cAn thiét cia HDXT va ghi bién ban cac
cuge hop ctia Hi dong; |

b) T6 chire, chuan bj tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

c) To chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan ly thu, chi va thanh quyet toan
phi du xét tuyen theo quy dinh;

d) Tong hop, béo cdo két qua xét tuyén voi HDXT.

Pidu 3. Ban kiém tra phiéu diing ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich HDXT thanh lap gom:
Trudng ban va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. |

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra phiéu dang 7 du
tuyén

a) Trudng ban kidm tra phiéu ding ky du tuyen chiu trach nhiém trug tiép
truée Chu tich HDXT va phén cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién; '

b) Cac thanh vién Ban kiém tra phleu dang ky du tuyen thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén theo yéu cau cda vi tri viéc lam
da ding ky tai phiéu ding ky du tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién bén cac cuge hop,
téng hop danh sach thi sinh dugc tham du vong 2 va céc nhiém vu khac theo phéan
cong ctia Truéng ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phleu dang ky du tuyén:

a) Ngudi dugce cur lam thanh vién Ban kiém tra phiéu déng ky du tuyr:n la
cong chire, vién chire ¢6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh,
linh vuc phu hop voi yéu cau clia vi tri du tuyen

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén ddi véi
nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vg hoac chong, Vo
ho#ic chdng; con dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hogc nhimg nguoi \dang
trong thoi gian bi xem xét xir ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky Iuat

Pidu 4. Ban kiém tra sat hach (vong 2)

1. Ban kiém tra sat hach do Cha tich HDXT thanh 14p goém: Trudng Ban va
céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Gitip Chu tich HDXT xéy dung de phéng vén bao dam c6 s6 du so v6i sO
lugng thi sinh dugc triéu tp du phong van theo timg vi tri tuyén dung dé th% sinh
béc thim ngau nhién. Noi dung dé phong van bao dam chinh xéc, khoa hog, loi
van, cdu chir rd rang, danh gia toan dién ndng luc, kha nang cua nguoi du yén;
phai phut hop voi yéu cau cia ngach cong chirc hogdc chirc danh nghé nghiép vién
chirc twong mg voi i tri du tuyén. Dé phéng vén phai c6 dap an, thang diém kem
theo (chi tiét dén 5 diém), dugc dong trong thi dung dé phéng van, dugc niém
phong va bao quan theo ché do tai liu "Mat".
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b) T6 chirc bé tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phéng vén trén nguyén
thc mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chim diém phong van;

¢) Téng hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chim
phong vén cho Uy vién kiém Thu ky HDXT;

d) Bao mat két qua diém phéng van.

a2

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xay dung dé phong van theo phan cong cua Trudng ban kiém
tra sat hach;

b) Thue hién viéc chim diém phéng vén theo dap 4n va thang diém cua dé
phong van;

¢) Béo céo cac dAu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van véi
Trudng ban kidm tra sat hach va kién nghj hinh thirc xt ly.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi dugce ctr 1am thanh vién Ban kidm tra sat hach 1a cong chirc, vién
chtic ¢6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
vol yéu cAu clia vi tri can tuyén;

¢) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach déi v6i nhitng ngudi 6
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hodc chéng; vo hoédc chéng; con
dé hodc con nudi cuia ngudi du xeét tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi
xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt.

Piéu 5. T6 chirc phong véan

1. Chuén bi td chirc phong van:

a) Cham nhét 12 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ctia ngudi du tuyén tai vong 1, phai gui thong bao triéu tép thi sinh du
phong van, théng bédo cu thé thoi gian, dia diém t chirc 6n tap (néu co) va dia
diém t6 chirc phong van cho céc thi sinh c6 da didu kién du xét tuyén;

b) Trudc ngay t& chtrc phéng van, thuc hanh 01 ngay, HDXT niém yét danh
sach thi sinh theo sb bao danh va theo phong dé phong vAn; so d6 vi tri cic phong
dé phong van; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia diém t6 chirc phong vén;

¢) Truéc ngay t6 chirc phong vén {t nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
HDXT phai hoan thanh céc cong téc chuén bi cho ky xét tuyén gom:

- Chuén bi cac mau biéu lién quan dén t6 chirc phong van: Danh sich thi
sinh d& goi vao phéng vén; danh séch de thi sinh ky xdc nhén sau khi phong van;
m3u bién ban giao, nhan dé phong van; mau bién ban m& dé phéng van; mau bién
ban ban giao két qua phong van; mau bién ban xir Iy vi pham quy ché, n6i quy ky
xét tuyén; mau bién ban tam gilt cac gidy to, vat dung cua thi sinh vi pham quy
ché, ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khac c6 lién quan.

_ Chuin bi thé cho céc thanh vién HDXT; Ban kiém tra sat hach; b phén
phuc vu ky xét tuyén. Thé cta Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién HDXT, Truong ban
Kidm tra sat hach in ddy dii ho tén va chirc danh. Thé cuia céc thanh vién khéac chi

in chirc danh. ]
2. Cham diém phong van: ; 5
a) Thoi gian chuéan bi vatra 17 cAu hoi phong van cua moi thi sinh khong

quéa 30 phat; ’ g , ' ’
b) Khi cham diém phong van, c4c thanh vién chdm doc 14p trén phieu cham

diém dbi véi timg thi sinh. Diém phong van 14 diém trung binh cdng cua cac thanh
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vién tham gia chim phéng van. Truong hop céc thanh vién cham phong van cham

didm chénh 1&ch nhau tir 05 diém trés 1én dén dudi 10 diém thi Truéng ban kiém tra
sat hach trao doi lai véi céc thanh vién tham gia cham phong van, sau dé Eyét
i

~

dinh diém phéng van. Truong hop cac thanh vién chdm phéng van cham diém
chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én thi Truéng ban kiém tra sat hach bao c2 dé
Chut tich Hoi dong td chirc dbi thoai giita cdc thanh vién tham gia chdm phong|vén,
sau d6 quyét dinh diém phong van.

3. Tong hop, ban giao két qua phéng van:

a) Két qua chdm phong vén phi dugc tong hop vao bang két qua chung c6
chit ky cta cac thanh vién chim phéng vén va ctia Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chirc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phéng van clia céc thi sinh dyr xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky HDXT;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém téng hop chung
két qua xét tuyén ctia cac thi sinh va bao cdo Chu tich HDXT;

d) Chu tich HDXT béo céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén
tuyén dung vién chirc cong nhén két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phéng van phai 1p thanh bién ban c6 su chimg kién
ctia thanh vién Ban gidm st va clia dai dién co quan cong an. '

Pidu 6. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi dung dAu co quan cé tham quyén tuyén dung vién chuc phai thanh
|ap Ban giam sat ky xét tuyén (sau ddy goi chung la Ban gidm sat) gém: Trudng
ban va céc thanh vién.

a) Khéng cir nhitng nguoi tham gia HDXT va cac Ban gitp viéc cua HDXT
lam thanh vién Ban giam sat.

b) Khong ctr lam thanh vién Ban giam sat ddi voi nhitng nguoi ¢6 quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hoéc chdng; vo hodc chdng; con dé hoic con
nudi cua nguoi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem XEt xu
ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

¢) Noi dung giam sét gom: Viéc thue hién cac quy dinh vé t6 chirc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va noi quy cta ky xét tuyén; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu cta céac thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gija cac
Ban giup vi¢c ctiia Hoi dong. ' 1 j

2. Dia diém giam sat: Noi lam viéc cua Hoi dong xét tuyén va cac Ba giup
viéc cua Hoi dong xét tuyén.

3. Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong phéng van trong thoi
gian phong vAn; ¢6 quyén nhac nhé thi sinh va céc thanh vién cua Hbi ddng, thanh
vién cac Ban giup viéc cla Hoi déng trong viéc thuc hién quy ché, noi quy ky xét
tuyén; dugc quyén yéu cau gidm khéo phong phong van l4p bién ban doi vii thi
sinh vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén (néu co).

4. Khi phat hién vi pham noi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Hoi
ddng, thanh vién cua cac Ban gilp viéc cua Hoi dong thi thanh vién Ban gidm sét
duoc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Ch tich Hoi dong dinh chi 1am
nhiém vu; dong thoi bdo cdo nguoi ding dAu co quan, don vi c6 thdm quyeén t6
chure tuyén dung vién chirc xem xét, xur ly theo quy dinh cta phap luat vé can bd,

cong chire, vién chfrc.‘/ér




5. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu duge giao hodc can thi€ép vao cong viéc cua c4c thanh vién Hoi dong
hodc cta céc thanh vién Ban gilip viéc cua Hoi dong voi dong co, muc dich ca
nhan thi cac thanh vién Ho6i ddng hodc thanh vién Ban gitp viéc cta Hbi ddng co6
quyén dé nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bao cdo
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén quén ly xem xét, xtr ly trach nhiém
theo quy dinh ctia phap luat vé can b, cong chirc, vién chire.

Piéu 7. Cic To gitp viéc cho HPXT

1. T6 bao vé

T6 bao vé do HDXT thanh 1ap, gdm 01 T6 trudng va céc t6 vién.

a) Nhiém vu, quyén han cua T bao vé

- Giup HPXT xiy dyng phuong 4n bao vé an toan cho ky xét tuyén vién
chirc su nghiép Gido duc va Dao tao nam 2020;

s Bao vé: To chuén bi dé, dap 4n phong vAn trong thoi gian ra dé, dép 4n cho
dén hét thoi gian cach ly; dam bao an ninh, trat tur tai khu vuc phong van, dam bao
an toan cong tac phong chéng chay nb tai khu vuc phong van trong sudt thoi gian
t6 chirc phong van.

- Bao vé an toan trong khu vuc phéng véan; dam bao an toan cho T6 chuan bi
dé, dap an.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo sur phan cdng ciia Chu tich HDXT.

b) Tiéu chuan céc thanh vién T6 bao vé: Ngudi duoc cir lam thanh vién T
bao vé do Thu trudéng cac co quan, don vi lya chon, gidi thiéu theo dé nghi cta
HDXT.

c) bia diém lam viéc: Tai khu vuc phong van va khu vuc ra dé, dap an
phong vén.

2. Té gitp viéc

T gitp viéc do HPXT thanh lap, gbém: 01 T6 trudng va cac T4 vién.

a) Nhiém vy, quyén han cua T gitp viéc

- Giap HDXT chuén bi cac diéu kién vé co s& vat chét, dia diém phoéng van,
cac didu kién dam bao khéc cho cac bd phén, ca nhan c6 lién quan lam nhiém vu
trong khu vuc phong vAn trong sudt thoi gian dién ra phong vén.

- Chuén bj tdt cac ndi dung, chuong trinh, co s& vat chét cho Lé Khai mac
ky xét tuyén, sép xép, diéu hanh céc thi sinh dimg theo vi tri quy dinh.

- Chuén bi thé cho HPXT, céc Ban, cac T theo quy dinh.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo su phén coéng cua HDXT.

b) Tiéu chuin thanh vién T6 gifp viée: Ngudi duoc ctr lam thanh vién T
gitip viéc do Thi trudng cac co quan, don vi lua chon, gidi thiéu theo dé nghi cia
HDPXT.
c) Dia diém lam viéc: Tai khu vuc phong vAn va bén ngoai khu vuc ra de,
dap an (Khi duge giao nhiém vu).

Didu 8. Mot s6 quy dinh khac

a) Céac to chure, ca nhén c6 lién quan thuc hién nghiém cac quy dinh tai Quy
ché xét tuyén nay. .

b) Té chirc lam viéc ding gid, ding chirc nang, chic trach, tuyét ddi chap
hanh su phéan cong ctia Chu tich HDXT. Lam viéc ding noi quy dinh, khong di lai
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tiy tién. Khi ra khéi vi tri, khu vuc lam viéc phai xin phép va dugc sy dong yiclia
Chu tich HDXT.

¢) Giit gin trat tu, dam bo an ninh, an toan trong khu vuc chuén bi d&,/dap
an, khu vuc phong van.

d) Cac cé nhan c6 lién quan phai deo thé khi thi hanh nhi¢m vy, gift ding tac
phong cong chirc, vién chirc trong gior lam viéc.

e) Ban kiém tra sat hach, ngoai viéc xay dung bd d&, dap an phong van |dam
bo c6 s6 du theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay phai xay dung thém
01 b d&, dép 4n gbc dé ban giao cho Thu ky HPXT sau khi két thic phéng van dé
luu trit theo quy dinh.

CHUONG 1I
NOI DUNG, GIAM KHAO, HIEU LENH,
PHONG PHONG VAN, KHU VU'C KIEM TRA SAT HACH,
GIAY CHUAN BI BAI PHONG VAN

Piéu 9. Noi dung phéng van :

1. Noi dung phong vén phai cin clr vao yéu cau chirc danh, vi tri viéc lam du
tuyén; két cu @& phong vén phai dam bao tinh chinh xac, khoa hoc, hop 1y vdi yéu
cau tuyén dung.

2. Noi dung phong van duoc cu thé héa béng céac dé phong véan do Td chuan
bi d&, dép an phéng van thuc hién.

3. Dé va dap an phong van:

a) D& phong vén (100 diém) |

- Chu trac: D& phéng véan c6 hai phéan, gom: Kién thtrc chung (50 diém) va
kién thirc chuyén nghanh (50 diém).

- Pé phong van dugc niém phong doc 14p cho mdi thi sinh tir béc dé chuan
bi va dam bao theo ché do tai liéu mat;

- Viéc giao, nhén, mé dé phong véan cta timg phong phong vén phai 1ap bién
ban va c6 thi sinh chting gidm theo quy dinh;

b) Dép 4n (hudng dan chim)

_MB3i d& c6 mot dép 4n (gdm 02 ban danh cho 02 gidm khéo phéng) van)
duoc niém phong va bao quan theo ché d6 mat.

Pidu 10. Cac thanh vién Ban kiém tra sat hach (Gidm khio)

1. Nhiém vu chung

a) Khi dugc phén cong chim phong vén, céc thanh vién chdm phong van chi
duoc mang theo vao phong phong vAn cac tai liéu do Hoi ddng cung cép, chi sir
dung biit do trong sudt qua trinh phong vén. Khéng duge phép sir dung dién|thoai
trong qua trinh phong vén, néu c6 cong viéc dot xuét quan trong can lién ldc véi
bén ngoai phai xin phép va dugc su dong y ctia Chu tich HDXT, trong thoi gian
lién lac phai c6 su giam sat cla thanh vién Ban Giam sét va Tb Bao vé.

b) Khéng sir dung hodc mang theo céc phuong tién lién lac, phuong tién ghi
am, ghi hinh, tai xach, tai liu trai phép, cdc chét gy chdy, no vao phong phong
van va khu vuc dang 1am nhiém vu.

¢) Thanh vién Ban phong vén khéng giai thich gi thém tai deé phon van,
khong dugc trao dbi riéng véi thi sinh trong phong phong vén. Viéc cham phong
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vén phai cén ct vao noi dung, dap an, biéu diém quy dinh; giam khao khong dugc
hoi gi thém ngoai noi dung da néu trong d& phong van.

d) Khi thue hién phong vAn va chAm diém cho thi sinh phai theo dung dap
4n, biéu diém phong van, chiu trach nhiém truée Truéng ban kiém tra, sat hach;
Chi tich HDXT; UBND huyén va tru¢e phap luat vé két qua chAm phong van.

¢) Khi phét hién thi sinh c6 sir dung tai li¢u hay ¢6 nhiing hanh dong lam
mat an toan, an ninh trong thoi gian phong van phai bao ngay v6i nhiing thanh vién
thure hién nhiém vu c6 lién quan ddng thdi xin y kién cia HDXT dé xtr Iy nhitng vi
pham duoc phat hién cta thi sinh tham gia phong van.

2. Nhiém vu cu thé

a) Giam khao 1:

_'Nhan d8, dép 4n va biéu diém tir Trudng Ban kiém tra, sit hach

- Cuing voi giam khao 2 cong b6 bi dung dé, dap 4n phong van c6 sy chiing
kién ctia 02 thi sinh trong phong phong van (yéu cau 02 thi sinh chimg kién ky vao
bién ban) trudc khi mé niém phong d& t6 chic phong van.

- Cung voi giam khéo 2 chAm phong vén, ky day du cac chir vao gify chuan
bi bai ctia thi sinh va céc danh sach khac theo yéu cau ciia HDXT. Yéu cau thi sinh
ky vao céc danh sach trude khi roi khoi phong phong van.

_ Péi chiéu, théng nhit két qua chém diém phéng van vdi giam khao 2 theo
quy dinh; Trudng hop 02 Gidm khao chim phéng van chdm diém chénh I¢ch nhau

tir 05 diém tr& 1én dén dudi 10 diém thi Truéng ban kiém tra sat hach trao doi lai
vGi céac thanh vién tham gia cham phéng van, sau d6 quyét dinh diém phéng vAn.
Trudong hop cac thanh vién cham phéng vén chdm diém chénh léch nhau tir 10
diém tro 16n thi Truong ban kiém tra st hach béo céo dé Chu tich Hoi dong to
chirc ddi thoai giita cdc thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau d6 quyét dinh
diém phong van. |

_ Sau khi két thiic bu6i phong vAn, céc giam khao phai kiém tra va ban giao
day dt cac loai hd so, tai liéu, danh séch cho Thu ky Ban phong vén theo quy dinh.
(Idp bién ban giao, nhin)

b) Giam khao 2:

- Nhan bi dung hé so cua phong phong van tir Thu ky Ban kiém tra, sét
hach;
- Cung voi giam khao 1 cham phoéng van, k)’f‘df‘;iy dii céc chit vao gidy chuan
bi bai cua thi sinh va cac danh sach khac theo yéu cau ciia HDXT..

- Khi két thiic phong vAn yéu cau thi sinh nop gidy chuan bi bai va dé phong
vAn (thi sinh phai ghi ddy dii cdc thong tin cd nhan yéu cau), ky vao danh sach du
phong van va huéng dan thi sinh ra khoi phong phong van.

- Péi chidu, théng nhat két qua cham diém phong van voi gidm khao 1 theo
quy dinh; Truong hop 02 Giam khao chim phong van cpém diém chénh léch nhau
i 05 didm tré 1én dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra st hach trao doi lai
v6i céc thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau do6 quyét dinh diém phong van.
Truomg hop céc thanh vién cham phong van chim diém chénh léch nhau tir 10
diém trd 1én thi Truéng ban kidm tra sat hach bao cao dé (;hﬁ tich Ho1 d,ﬁng to
chtic déi thoai gitra cac thanh vién tham gia chdm phong van, sau do quyét dinh

diém phong Vé"ni.ﬁjt




- Sau khi két thiic budi phong van, c4c gidm khao phéi kiém tra va ban giao -
ddy di cc loai hd so, tai liéu, danh sach cho Thu ky Ban kiém tra, st hach theo
quy dinh. (Igp bién ban giao, nhin)

¢) Ngudi goi, dan thi sinh:

- Goi, dan thi sinh vao phong phéng vén, huéng dan thi sinh véo vi tri hgoi
doi béc tham dé.

- Hu6ng dn thi sinh béc thim dé, ghi rd thong tin c4 nhén vao de.

_ Phét gidy chuén bi bai, huéng dan thi sinh dién day du cac théng tin vao
gidy chuan bi bai theo quy dinh ciia HDXT.
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- Theo ddi, gidm sat viéc chuan bi ndi dung phong van cua thi sinh theo
dang ndi quy, quy ché (nghiém cam thi sinh sir dung tai liéu va cdc thiét b lién lac
khdc da néu tai quy ché nay).

- P& nghi HDXT l4p bién ban dbi voi cac giam khéo va cac thi sinh tham du
phéng vén khi phét hién hanh vi vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén.

- Huéng dan thi sinh roi khoi phong phéng van sau khi két thuc thoi |gian
phong vén va dam bao trét tu.

Pidu 11. Giy chufn bi bai phéng vin a

a) Str dung thong nhét mot loai gidy chuan bi bai trén khd gidy A4 do HDXT
ban hanh, dugc dong d4u ctia HDXT, c6 chit ky cua 02 giam khéo (giam khao(l va
giam khao 2).

b) Thi sinh tham du ky phong vAn phai ghi day du céc thong tin yéu cau trén
gidy chuan bj bai.

Pidu 12. Khu vue kiém tra sat hach

a) Khu vuc td chirc kiém tra sat hach la khu vuc danh riéng dé phong| van,
bao gém: Khan dai t8 chic L& khai mac, cac phong phong vén, cac phong doi
phong véan cua thi sinh; phong lam viéc Hoi dong xét tuyén, Ban gidm sét,; Ban
phoéng vén, T bao vé, T6 phuc vy, khu vyc nha dé xe, khu vuc nha vé sinh.

b) Khi thuc hién nhiém vu trong khu vuc kiém tra sat hach tét ca cédc thanh
vién Hoi ddng, cac Ban, cac T gitp viéc cia HDXT phdi deo thé theo quy|dinh
khi thuc hién cac nhiém vu dugc giao. |

¢) Trong ltc td chirc kiém tra sat hach, ngoai thanh vién Hoi ddng xét tuyén,
cac Ban kiém tra sat hach (theo lich phdn céng), Té Bao vé, Té gitp viéc, Ac to
chtrc, cd nhén c6 lién quan thi khong cho phép cac d6i tugng khac duge xéanhép
trai phép vao khu vuc kiém tra sat hach. f

d) Niém yét trong khu vuc phong vén gdm:

~ -So d6 phong 1am viéc ciia Hoi ddng, cac Ban, cic T6; cac phong phong
van, phong doi, khu vuc dé xe, khu vuc vé sinh;

- Lich phong vén;

- N6i quy phong van;

- Quy ché xét tuyén;

- Danh séch thi sinh ding ky xét tuyén.

Pidu 13. Phong phong van

a) Phong phong vAn 14 noi thi sinh tham gia phong van, nam trong khu vuc
kiém tra sat hach.

b) Ban ghé trong phong phong van: Mbi phong bé tri di lwong ban ghé can

thiét, gdm _,&f: |




- Ban, ghé cho 02 gi4m khéo (gi4m khéo 1, giam khao 2)

_ Ban, ghé cho thi sinh tra 1i phéng vén, thi sinh ngo chuén bi va thi sinh
ngdi doi béc tham.

¢) Ho so: Mdi phong phong vén c6 01 tai hd so, gom:

- Danh sach goi thi sinh vao phong.

- Danh séach thi sinh ky x4c nhan sau khi tra 16i phong van.

- C4c loai bién ban.

- Phiéu chém diém cé nhan.

- Phiéu chim diém thong nhat ctia 02 giam khao.

- Gidy cho thi sinh chuén bj bai.

d) Niém yét tai phong phong van, gom:

- Danh sach thi sinh tham gia phong van.

- So d6 phong phong van.

- No6i quy phong phong van.

e) Khi qué trinh phong véAn dang dién ra, ngoai thi sinh du phong van, giam
khéo 1, giam khao 2, nguoi goi, din cta phong do, khong dugc ai vao phong
phong van (trir Chu tich UBND huyén, Chui tich HPXT, Phé Chu tich HDXT, Thu
kp HDXT: Trucng ban kiém tra, sat hach va Ban Gidm sdt). Cac thanh vién khac

ciia Hoi dong xét tuyén, cac Ban, céc To, chi quan sat phong phong vén tir bén
ngoai va chi vao phong phong vAn khi duoc sy ddng y ctia Chu tich HDXT.

Pitu 14. Phong doi phéng van

Tir 02 dén 03 phong phong van duge bé tri 01 phong doi phong vén cua thi
sinh, thi sinh ngéi doi dén luot goi phong van phai dam bao an ninh, trat tu khong
lam anh huéng dén nguoi dang phéng van.

Pidu 15. Hiéu 1énh phong vAn (bing trong).

a) Tép trung lam L& Khai mac: 1 hdi, 3 tiéng trong.

b) Tap trung thi sinh tai phong doi phong van: 05 tiéng trong.

¢) Goi thi sinh vao phong phong vAn: 03 tiéng tréng.

d) Hiéu lénh cong bd Bi dung de, dap an, biéu chim diém phéng vén tai
phong phong van: 01 tiéng trong.

Piéu 16. Khu vue chuén bi dé, dap an phong van

a) Khu vuc ra dé, dap an phong van 1a khu vuc cach ly. Trong luc ra dé
phong vén, ngoai thanh vién Té chuan bi dé, dap an thanh vién Ban giam sat duoc
phan cong, 02 bdo vé, 01 y té thi khong cho phép nhiing dbi twong khic dugc xdm
nhap trai phép vao khu vuc ra dé, dép an phong van. Khi cé viée can xtr ly thi Chu
tich va Thu ky Hoi ddng xét tuyén cé quyén vao khu vuc ra d8, dap 4n phong van
nhung phai c6 thanh vién Ban giam sat hodc thanh vién T6 Bao vé di cung.

b) Té Phuc vu chi duoc phép hoat dong khi ¢6 su déng y cua Trudéng Ban
dé. dap 4n, Chii tich Hoi dong xét tuyen va phai dugc thanh vien Ban giam sét

-

hodc thanh vién T6 Bao vé giam sat moi hoat dong trong khu vuc ra dé, dap an.

S B - CHUONGHL o ;
TO CHUC XET TUYEN VA TONG HQP KET QUA XET TUYEN

Pidu 17. T4 chiic xét tuyen
Xét tuyén vién ?Euqc thuc hién theo 2 vong nhu sau:




1. Vong 1
a) Kiém tra didu kién, tiéu chun ctia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang

ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am, néu phu hop thi nguoi du tuyén duoc

tham du vong 2. ' l

b) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay ket thic viéc kiém tra diéu kién,
tidu chudn cia ngudi du tuyén tai vong 1, nguoi dimg déu co quan, don vi c6 thdm
quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi sinh tham du vong 2.

¢) Cham nhat 13 15 ngdy sau ngay théng béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh to chitc xét vong 2.

d) Truéc ngay td chitc phong van 01 ngay, HDXT niém yét danh sach thi
sinh theo sd bao danh va theo phong phong vAn, so dd cac phong phong vz"iné, ndi
quy xét tuyén tai dia didm t6 chirc phéng van. '

e) Trudc ngay td chirc xét tuyén it nhit 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng phai hoan thanh cc cong tac chuan bi cho ky xét tuyén: Chuén bi cdc/mau
biéu lién quan dén t6 chuc xét tuyén: danh sach thi sinh dé goi vao phéng van;
danh sach d& thi sinh ky xéc nhan sau khi phong van; mau bién ban giao, nhan deé,
m3u bién ban m& d&, mAu bién ban dé xir 1y vi pham quy ché xét tuyén; mau|bién
ban ban giao két qua phong véan va mﬁuqbién ban tam gilr cac gidy to, vat dung cua
thi sinh vi pham quy ché xét tuyén; chuan bi the cho céc thanh vién Hoi dong, Ban
phong vén, cac T6. Thé ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién HDXT, Truémé ban
phong vén in diy di ho tén va chirc danh. Thé ciia céc thanh vién khac chi in chirc
danh. |

2.Vong 2

a) Phong van dé kidm tra vé ning luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cua
nguoi du tuyén. Hinh thtrc, ndi dung phéng van tai vong 2 nay phu hgp vdi tinh
chit hoat dong nghé nghiép va yéu cau ctia vi tri viée 1am can tuyén.

b) Piém phong van hodc thuc hanh dugc tinh theo thang diém 100.

c¢) Thoi gian phong van 30 phut.

d) Khong thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua phong van.

Piéu 18. L& Khai mac

a) Trudce khi bét dau phong van HDXT tb chirc Lé khai mac.

b) Trinh tu t& chirc L& Khai mac nhu sau: On dinh td chirc, Chao co, tuyén
bé Iy do, gi6i thidu dai biéu, céng bd cac Quyet dinh gdm: HDXT, Ban Gidm sat,
Ban Kiém tra sat hach, Té gitp viéc, Té Bao vé. Chu tich HDXT tuyén bd| khai
mac ky phong vAn xét tuyén, Pho Chu tich Truong truc HDXT trinh bi dung ho dé,
dap an phong vAn di dugc niém phong theo quy dinh va moi 02 thi sinh tham du
phéng van 1én chimg giam (Idp bién ban ching gidm) ddng thoi phd bién Ngi quy
phong van.

Piéu 19. Quy dinh dbi véi méi thi sinh tham dy phong van

1. Phai c6 mat tai dia diém phéng vén ding ngay, git quy dinh. Chép hanh
hiéu 1énh cua Hoi dong xét tuyén va ngudi goi phong véan. Trang phuc gon !géng,
lich su. Thi sinh c6 mat sau khi té chirc mo dé, dap an tai phong doi phong van s&
khong dugc tham du phong vén, sat hach. Tht ca thi sinh tham du xét tuyén tap
trung & phong doi phong van.

2. Ngudi goi, din goi tén thi sinh nao thi thi sinh dé vao phong phong van,
xuét trinh gidly t& tiy than (ching minh nhén dan, thé can cudc hodc gidy phép ldi
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xe, ho cl:zz’éu, thé Dang vién) dé ngudi c6 nhiém vu dbi chiéu trude khi vao phong
phdng van.

3. Chi dugc mang vao phong phong vén but viét (muc mau xanh hodc den),
thude ké. Khong duoc mang dién thoai di dong, méay ghi &m, may anh, may vi tinh,
mdy tinh bang, may quay phim va cac phuong tién thong tin, lién lac, cac phuong
tién ghi am, ghi hinh khdc; cédc chat gay chéy, no; cac loai giay to, tai liéu co lién
quan dén ndi dung phong van (i truong hop dé phong van cho phép thi sinh st
dung tai liéu). Chi dugc st dung gidy chuan bi bai do HDXT cung cap va phai cé
day da 02 chit ky ctia 02 giam khao.

4. Giir trat tu khong dugce gy dn a0 va khéng duoc hut thude trong khu vuc
phong van.

5. Khéng dugec trao ddi bai phong van voi ngudi khéc du6i moi hinh thirc
trong thoi gian phong v&n. Néu cin hoi diéu gi phai héi cong khai nguoi phong
van.

6. Nhirng nguoi du xét tuyén chua tham gia phong véan phai doi & khu vuce
quy dinh va giit gin an ninh, trat tu trong thoi gian doi goi phong van.

7. Trong thoi gian tham du phong vé'in‘néu c6 truong hop dau, 6m bat thuong
thi phai bao cho ngudi phong van va Hoi dong xét tuyén hodc ngudi c6 nhiém vu
lién quan xem xét va giai quyét kip thoi.

8. Béc tham d&: Duéi su hudéng dan cta 02 giam khao, thi sinh lya chon bi
dung dé va boc bi dé da lua chon. Pién ho tén, sé bao danh vao dé phong van da
béc ddng thoi thong béo s6 d& cho 02 gidm khao biét truéc khi vé& ban chuén bi bai.

9. Chuén bi bai phong van tai ban chuén bi, ngdi ding vi tri clia nguoi goi,
dan yéu cau.

10. Tra 101 phong van sau khi chuén bi.

11. Khi két thiic phéng van phai kiém tra lai cac théng tin c4 nhén trén danh
sach, trén gidy chudn bi bai, ky xac nhan vao phiéu cham. Nop gidy chuén bi bai
kém theo dé phong van da béc cho giam khao trude khi ra khoi phong phong van.

12. Roi khoi phong phong vén, giit trat tw va di chuyén ra khoi khu vuc
phong van.

Pidu 20. Quy dinh déi véi ngudi phéng van (Gidm khio)

1. Phai c¢6 mit tai dia diém phong van ding gio quy dinh, trang phuc gon
gang, lich sy, mang bang tén theo quy dinh cuia HDXT.

2. Thuc hién ding chte trach, nhiém vu dugc giao theo Quy ché va Noi quy
cua ky xét tuyén.

3. Khi vao phong phong van chi dugc mang theo but viét muc mau do6 va céc
tai liéu dugc Ban phong vén cung cép (gom. Pé, ddp an, cdc logi phiéu cham
diém. cdc loai bién ban, danh sdch thi sinh), khong dugc mang theo bit viét khong
phai mau do, cap, ti x4ach, dién thoai di dong va cac phuong tién lién lac khac, cac
phuong tién ghi am, ghi hinh vao phong phong van. ‘

4. Khi thi sinh tham gia phong van hoi phai yéu cau hoi cong khai va tra 161
chc cAu hoi cta thi sinh ciing phai cong khai khong dugc trao dbi riéng véi bat ky
ngudi du xét nao trong thoi gian phong van.

5. Ky day di véao céac bai chuin bi phong van cta thi sinh, yéu cau thi sinh
kiém tra k§ cac thong tin ca nhén, ky xac nhan vao danh sach sau khi da tra 10i
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phéng van, thu nhén cac bai chuan bi, de ctia thi sinh da béc dé tra 1oi phong van.
Khong cho phép thi sinh doi dé phong vén sau khi da@ m¢& niém phong.

6. Chon déap an tuong Umg vdi dé phong van ctia thi sinh dé chim diém theo
thang dlem dé dugc quy dinh.

T, Ling nghe, doi chleu ndi dung tra 101 cua thi sinh véi dap an; cong diém
theo bleu thang diém vao phleu chim diém cé nhan (02 giam khao chim déc [lap),
tuyét d6i khéng sira chita diém trén phleu cham, khong dbi phiéu cham cho nhau.

8. 02 giam khao théng nhét s6 diém da chim doc 1ap vao biéu tong hop
diém. Neu diém cta 02 gidm khéo cham chénh léch nhau tir 10% tro xuong sO VOi
diém t6i da thi lay diém binh quén, néu chénh 1éch trén 10% so v6i diém t6i r thi
cdc thanh vién chdm phong van trao d6i dé théng nhét, néu khéng théng nhit duogc
thi chuyen két qua lén Trudng Ban kiém tra, st hach dé bao cao Ch tich PRJD XT
quyét dinh.

9. Trong trudng hop dé ra co sir dung cau hoi phu (trong s6 dé, dap an do t6
ra dé da chuan bi) thi 1 trong 2 gidm khao lya chon ngau nhién cau hoi dé phong
vAn va theo dai thi sinh tra 15i d6i chiéu dap an cham diém cho cu héi phu theo
quy dinh.

Piéu 21. Giao, nhan két qua phong van

1. Sau khi két thic phong van, cdc giam khao tung phong phong van ban
giao cho Truong Ban klem tra, sat hach va Thu ky Ban kiém tra, sat hach (Zdp bién
ban giao, nhan) 02 tui gom

a) Tai thir nhét: Toan b phleu chidm diém phong van c4 nhan, phleu ¢ham
diém thong nhét cia 02 glam khao, danh sach c6 chir ky cua céc thi sinh tham du
phong van. Tui phai duoc niém phong sau khi bén giao va bén nhan da kiém tra du
s0 luong cac van ban, glay to theo yéu cau

b) Tui thir hai: Gom dé phong van ctia cac thi sinh di boc va cac dé thi|sinh
chua str dung, dap an, bai chuan bi ctia céc thi sinh tham du phéng van, cad loai
bién ban va céc van ban, gidy to khac c6 lién quan. T1i phai duge niém phong sau
khi bén giao va bén nhan da kiém tra du s6 luong cac vén ban, gidy to thea yéu
cau.

2. Truéng Ban kiém tra, sat hach va Thu ky Ban kiém tra, sat hach ban|giao
céc tii dung két qua phong van di dugce niém phong cua timg phong phong van
cho Chii tich HDXT va Thu ky HDXT dé bao quan, luu trit theo quy dinh. ([{ip
bién ban gma, nhan)

Piéu 22. Tong hop ket qua xét tuyen

1. HDXT tdng hop két qua xét tuyén gom: Piém phong vén va diém wu tién
(ndu c6) ctia timg thi sinh d& bao cao HPXT;

2. Chu tich HDXT va Thu ky HDXT ban giao cac tii dung két qua phong
van cho T6 tong hop. (Idp bién ban giao, nhin)

3. Té tdng hop bao cdo két qua da téng hop bang van ban cho Chu tich
HDXT. Tién hanh ban giao céc tai dung két qua phong vén sau khi hoan thanh qua
trinh tdng hop két qua phong van cho Chu tich HPXT va Thu ky HDXT de; bao
quan, luu trit theo quy dinh (Idp bién bdn giao, nhin)

4. Chu tich HDXT béo cdo Chu tich UBND huyén xem xét, quyet dinh c6ng
nhén két qua xét tuyén. Pdng thdi bao cdo S& Noi vu két qua ky xét tuyén thea quy

dinh. ’4};
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S CHUONGIV = |
XU LY VI PHAM TRONG QUA TRINH TO CHUC XET TUYEN

Piéu 23. Xit Iy vi pham dbi véi thi sinh

1. Hinh thirc khién trach

Dugc ap dung dbi voi ngudi du xét vi pham mot trong céc 16i:

a) Ngbi khéng dung chd trong thoi gian chuin bi bai phong van do nguoi

goi, dan quy dinh.
b) Trao dbi vdi ngudi khac dd bi nhac nhd 01 (mét 1an) nhung van khong

chap hanh.

¢) Mang tai liéu vao phong phong van nhung chua sir dung (trir truong hop
d& phong van cho phép thi sinh sir dung tai liéu).

d) Hinh thirc khién trach do giam khao trong phong phong véan hodc nguoi
goi, dan 1ap bién ban va cong bd cong khai tai phong phong van. Nguoi du xét bi
khién trach s& bi trir 20% két qua diém phong van ctia bai phong van do.

2. Hinh thirc canh céo

Dugc ép dung dbi voi truong hop vi pham mét trong cac 16i:

a) Pa bi khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong phong van.

b) Str dung tai liéu trong phong phong van.

¢) Trao ddi gidy nhap, bai cho nhau.

d) Chép bai ctia nguoi khac.

d) Str dung dién thoai di dong, may ghi &m, mdy anh, may vi tinh, may tinh
bang, mdy quay phim va céac phucmg tién thong tin khac trong phong phong van
(trir truong hop dé phong vén c6 quy dinh khac).

Hinh thiic canh cdo do gidm khao phong phong van hodc ngudi goi, dan lap
bién ban, thu tang vat va cong b6 cong khai tai phong phong van. Nguoi du xét bi

canh céo sé bi trir 40% két qua diém phong van.

3. Hinh thtrc dinh chi phong van

a) Dugc dp dung déi véi truomg hop da bi 1ap bién ban xur ly ¢ hinh thic
canh céo nhung van co tinh vi pham noi quy, quy ché phéng van.

b) Hinh thirc dinh chi phong van do Trudéng ban phong van quyét dinh va
cong bo «cong khai tai phong phong van. Nguoi phéng van bi dinh chi phong van
duoc chidm diém 0 tai bai phong van do.

4. Néu truong hop vi pham ¢ mtc do nghiém trong, c¢b y giy méat an toan, an
ninh, trét tu trong phong phong van thi s& bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cac truong hop vi pha:m ndi quy phong vén phal lap bién ban thi nguoi
phong vén trong phong va ngudi du xét vi pham phai ky vao bién ban. Truong hop
vi pham khéng chiu ky vao bién ban thi moi nguoi bén canh ching kién va cung
ky vao bién ban. Sau khi lap bién ban va cong bd cong khai tai phong phong van,
nguoi phéng véan trong phong phong van phai bao céo ngay véi Trudng ban phong
van.

6. Nguoi du phong vén ¢6 quyén t6 gidc nhimng ngudi vi pham ndi quy, quy
ché xét tuyén vién chirc cho HDXT, Ban Giam sat, Truéng Ban kiém tra sat hach,
cac glam khao hodc ngudi goi, dan.

Pidu 24. Xir Iy vi pham dbi véi giam khio; ngudi goi, dan
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1. Giam khao; nguoi goi, dan khi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, tiy
theo mttc d vi pham, Trudng ban phéng van, Ban Giam sat nhac nhé hoic dé nghi
Chu tich HDXT dinh chi nhiém vu.

2. Trudng hop Gidm khéo; nguoi goi, dan cé cac hanh vi lam 16 d&, dap an
phong van, chuyén dé ra ngoai, chuyén dap 4n tir ngoai vao phong phéng vén thi
Cha tich HPXT dinh chi nhi€ém vu nguoi phong van. Truong hop vi pham nghiém
trong, gdy anh hudng dén két qua ky xét tuyén thi bi xem xét xir 1y ky luat hodc bi
truy t6 theo quy dinh ciia phap luat. J

Piéu 25. Xir ly vi pham d6i véi T6 chudn bi dé, dap an

1. Thanh vién T6 d8, dap an vi pham quy dinh tai Quy ché nay, tuy theo muc
d6 vi pham, T trudng chudn bi d&, dap an, Ban Gidm st nhéc nhd hoic d&|nghi
Chi tich HDXT dinh chi nhiém vu.

2. Trudong hop thanh vién T d&, dap an c6 hanh vi lam 16 d&, dap 4n phéng
vén ra ngoai thi Chu tich HDXT quyét dinh dinh chi nhiém vu. Truong hep vi
pham nghiém trong, gdy anh hudéng két qua xét tuyén thi bi xem xét xir Iy ki luat
hoac bi truy t theo quy dinh phap luat. |

Pieu 26. Xir ly vi pham ddi v6i thanh vién T6 bao vé, T6 giiip viéc

1. Céc thanh vién T4 bao vé, T6 gilip viéc vi pham céc quy dinh tai Quy ché
nay, tuy theo mirc d6 vi pham, T6 trwéng, Ban Gidm sat nhic nho hodc dé nghi
Chu tich HDXT dinh chi nhiém vu.

2. Trudng hop céc thanh vién T4 bao vé, TS gitp viéc c¢6 hanh vi 1am 1§ dé,
dap an phong vén ra ngoai, chuyén dép 4n tir ngoai vao phong phong van thi|/Chu
tich HDXT dinh chi nhi€ém vu. Truong hop vi pham nghiém trong, gdy anh h orng
két qua xét tuyén thi bi xem xét xir ly ky luat hodc bi truy t6 theo quy dinh phap
luat.

Piéu 27. Xir Iy vi pham ddi véi HPXT, Ban Giam sat

Thanh vién HPXT, thanh vién Ban Giam sat vi pham cac quy dinh tai |Quy
ché nay thi tly theo murc dd vi pham, Chu tich HDXT, Truong Ban Giam sat dinh
chi nhiém vu cac thanh vién thudc thdm quyen quan ly. Trudong hop vi pham
nghiém trong, gdy anh hudng két qua ky xét tuyén thi dé nghi UBND huyén xem
xét ky luat hodc bi truy t6 theo quy dinh cua phap luét.

CHUONG V
GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO
I

Piéu 28. Trong qua trinh t chirc ky xét tuyén, truong hop c6 don thu ‘Lq
nghi, khleu nai, to céo thi HDXT phai xem xét giai quyét theo quy dinh cua phap
ludt vé khleu nai, t6 céo.

Piéu 29. Truong hop co don thu kién nghi, khiéu nai, to cao ve ky xét tdyen
sau khi HDXT d4 giai thé thi co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyen dung c¢ong
chirc, vién chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai, to

céo.
CHUONG VI

|
|
LUU TRU TAI LIEU XET TUYEN |
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Piéu 30. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom Cac van ban vé t& chirc ky xét
tuyén do ngudi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén dung vién chiic ‘ky ban
hanh; cdc van ban cia HDXT; bién ban cac cudc hop HDXT; danh sach tong hop
nguoi du tuyén; cdc bién ban giao nhan dé phong vén hodc thuc hanh (kem theo
dap an), bién ban xéac dinh tinh trang niém phong deé phong vén hodc thuc hanh,
bién ban vi pham Quy ché, Nbi quy xét tuyén (neu c6); dé goc dé phong vén hogc
thuc hanh; bang tong hop két qua diém phong van hodc thyc hanh; két qua x€t
tuyén; quyet dinh cdng nhan két qua xét tuyén; bién ban giai quyét khiéu nai, t6
céo (néu co) va céc loai van ban khac lién quan dén ky xét tuyén.

Pidu 31. Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyen Uy vién
Thu ky HDXT chiju trach nhiém ban giao cho co quan, don vi co tham quyén to
chtrc tuyén dung vién chirc de t6 chirc luu trit, quan ly cic tai liéu vé ky xét tuyén

theo quy dinh ciia phap luat vé luu trr.
Trén déy 1a Quy ché xét tuyén vién chirc suw nghiép Gido duc va Pao tao

huyen Quang Trach nam 2020, trong qua trinh trién khai thuc hién néu cé vudng
mac, phat sinh, cac to chirc, cé nhan c6 lién quan phan anh v& UBND huyén (qua
phong Noi vu) dé tong hop, bao cdo UBND huyén xem xét, diéu chinh phu hop
theo quy dinh. Quy ché nay duoc niém yét cong khai tai phong Noi vy huyén, khu
vuc phéng van va ding tai trén Website ctia huyén Quéang Trach tai dia chi:
https://quangtrach.quangbinh.gov.vn./.
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